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Excel VBA w praktyce + Al

Automatyzacja pracy, makra i tworzenie narzedzi w Excelu
Opis szkolenia

Szkolenie ,Excel VBA i Al - Automatyzacja pracy, makra i tworzenie narzedzi w Excelu”
pokazuje, jak wykorzystac¢ Excel do czegos wiecej niz tylko wprowadzania danych i
tworzenia prostych zestawien. Program skupia sie na automatyzacji codziennej pracy
oraz budowaniu wlasnych rozwiazan, ktére pozwalajg realnie oszczedzac czas.

W trakcie szkolenia omawiane jest tworzenie i edytowanie makr oraz podstawy jezyka VBA
w praktycznym, przystepnym ujeciu. Dzieki temu mozliwe jest stopniowe przejscie od
prostych automatyzacji do bardziej rozbudowanych narzedzi wspierajgcych prace z
danymi. Istotnym elementem szkolenia jest rowniez wykorzystanie Al jako wsparcia w
tworzeniu kodu - pozwala to szybciej budowac rozwigzania, rozumie¢ dziatanie makr oraz
sprawniej rozwigzywac pojawiajgce sie problemy.

Szkolenie ma charakter warsztatowy i koncentruje sie na praktyce - efektem jest umiejetnosc
tworzenia wifasnych, dopasowanych do potrzeb narzedzi w Excelu, ktére usprawniaja
codzienng prace.

Dla kogo jest to szkolenie?

Szkolenie skierowane jest do:

e 0sbb pracujgcych w Excelu, ktére chcg zautomatyzowad powtarzalne zadania,
e pracownikéw biurowych, analitykéw i specjalistéw operacyjnych,
e 0s6b, ktére chcg rozpoczad prace z VBA bez wezesniejszego doswiadczenia
W programowaniu,
e uzytkownikdéw Excela, ktérzy chca tworzyé wtasne narzedzia i usprawniaé procesy,
e 0s0b zainteresowanych wykorzystaniem Al w codziennej pracy z danymi.

Co zyskasz po szkoleniu?

Po ukoniczeniu szkolenia uczestnik:

e samodzielnie tworzy i edytuje makra, kod VBA dostosowany do wtasnych potrzeb,
e automatyzuje powtarzalne procesy i operacje na danych,

e wykorzystuje petle, instrukcje warunkowe i zmienne w praktyce,

e tworzy wlasne funkcje oraz proste aplikacje w Excelu,

e stosuje Al do generowania, analizy i optymalizacji kodu,

e rozumie réznice miedzy VBA a nowoczesnymi narzedziami automatyzacji.

Czas trwania i forma szkolenia

2 dni | 14 godzin zegarowych
Szkolenie online lub stacjonarne
Tryb otwarty lub zamkniety
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Wymagania wzgledem uczestnikow:
Uczestnik szkolenia powinien:

e posiada¢ dobra znajomos¢ programu Microsoft Excel (formuty, praca na danych,
operacje na tabelach),

e swobodnie pracowad na wiekszych zbiorach danych,

e znac najwazniejsze funkcje Excela wykorzystywane w pracy biurowej,

e rozumiel logike dziatania arkusza (odwotania, zakresy, zaleznosci miedzy danymi).

5P Szkolenie rekomendowane po ukoriczeniu kursu ,Excel - poziom zaawansowany”.
W przypadku szkolenia on-line - uczestnik potrzebuje:

e Komputer ze statym dostepem do Internetu

e Mikrofon i gtosniki (wbudowane w wiekszosci laptopdw)

e Kamery - mile widziana (wbudowana w wiekszosci laptopdw)

e Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

e Drugiego monitora - zalecane (na jednym ekranie mozna wyswietli¢ szkolenie, a
na drugim efektywnie ¢wiczyc)

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w aplikacji Teams lub Zoom - nie
jest wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwo$é dotgczenia on-line). O rodzaju uzytej
platformy uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Szkolenie dla firm
Szkolenie moze by¢ realizowane jako szkolenie zamkniete dla firm, w formie online lub
stacjonarnej. Program szkolenia moze zosta¢ dostosowany do poziomu uczestnikdw,

specyfiki branzy oraz rzeczywistych zadan wykonywanych w organizacji.

8% Skontaktuj sie z nami, aby otrzymaé dopasowang oferte szkoleniowa dla Twojej firmy.

Dodatkowe informacje i kontakt

Jezeli zakres szkolenia lub przedstawiony program budza pytania albo wymagaja
doprecyzowania, zapraszamy do kontaktu. Chetnie oméwimy szczegdty szkolenia,
doradzimy odpowiedni poziom zaawansowania oraz pomozemy w doborze najlepszego
wariantu realizacji.

\. 604-501-472
04 office@and?2.pl
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Program szkolenia

1. Wprowadzenie do makr

Na poczatek przedstawione zostajg podstawy automatyzacji oraz rola makr w pracy z
Excelem.

Czym sg makra i do czego stuzg w praktyce
Rozszerzenia plikéw z makrami (xIsm, xIsb)
Otwieranie i zapisywanie plikéw z makrami
Bezpieczenstwo makr i ustawienia zabezpieczen

2. Nagrywanie makr - pierwszy krok do automatyzacji

Uczestnicy poznaja, jak w prosty sposdéb tworzy¢ pierwsze automatyzacje poprzez
nagrywanie makr.

Witaczenie karty Deweloper

Nagrywanie makr i zasady tworzenia ich nazw
Odwotania wzgledne i bezwzgledne - kiedy stosowacé
Usuwanie makr i przypisywanie skrétow klawiaturowych

3. Uruchamianie makr w praktyce

W tej cze$ci omdwione zostajg rézne sposoby uruchamiania makr oraz ich integracji z
interfejsem uzytkownika.

Biblioteka makr

Uruchamianie makr skrétem klawiaturowym
Tworzenie wtasnych przyciskow i kontrolek formularza
Dodawanie makr do paska szybkiego dostepu
Uruchamianie makr bezposrednio z poziomu VBA

4. Edytowanie i tworzenie makr w VBA
Ten modut rozwija umiejetnos¢ pracy z kodem oraz jego $wiadomej modyfikacji.

Budowa i obstuga edytora VBA

Struktura kodu VBA - podstawy

Debugowanie kodu i okno Immediate Window
Optymalizacja kodu i dobre praktyki
Konstrukcja ,With...End With”
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5. Podstawy programowania w VBA

Uczestnicy poznajg fundamenty programowania niezbedne do tworzenia wtasnych
rozwigzan.

Obiekty, wtasciwosci i metody - jak dziata Excel ,od srodka”
Odwotywanie sie do arkuszy, zakreséw i skoroszytow
Tworzenie okien dialogowych (MsgBox, InputBox)
Operatory: matematyczne, tekstowe, logiczne

Instrukcje warunkowe: If oraz Select Case

Zmienne - typy, deklaracja i konwersja danych

6. Petle - automatyzacja powtarzalnych zadan

Modut skupia sie na usprawnianiu pracy poprzez automatyczne wykonywanie
powtarzalnych operacji.

e PetlaFor
e Petla For Each
e Petle Do While / Do Until

7. Obstuga btedow
W tej czesci pokazane zostajg sposoby zabezpieczania kodu i reagowania na btedy.
e Typy btedéw w VBA

e Instrukcja On Error
e Tworzenie odpornych i bezpiecznych makr

8. Funkcje w VBA
Uczestnicy uczg sie rozszerza¢ mozliwosci Excela poprzez tworzenie wtasnych funkgji.

Wykorzystanie wbudowanych funkcji VBA
Korzystanie z funkcji Excela w kodzie VBA
Tworzenie wtasnych funkcji (UDF)
Wykorzystanie funkcji w arkuszu i innych plikach

9. Formularze uzytkownika —

Modut pokazuje, jak tworzy¢ proste interfejsy utatwiajgce prace z rozwigzaniami opartymi
na VBA.
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Projektowanie formularzy (UserForm)
e Obstuga zdarzen

e Tworzenie prostych aplikacji w Excelu
e Uruchamianie formularzy

10. Wykorzystanie VBA w wielu plikach
Na tym etapie omawiane sg sposoby przenoszenia i ponownego wykorzystania kodu.
e Tworzenie dodatkow Excel (Add-ins)

e Skoroszyt makr osobistych (Personal Macro Workbook)
e Ponowne wykorzystanie kodu w codziennej pracy

11. Wykorzystanie Al w automatyzacji i tworzeniu kodu VBA

W tej czesci przedstawione zostaje wykorzystanie Al jako wsparcia w pracy z kodem i
automatyzacja.

e Generowanie kodu VBA na podstawie opisu problemu
e Przyspieszanie pracy dzieki Al

e Analizai poprawa kodu

e Debugowanie i optymalizacja

e Tworzenie automatyzacji z wykorzystaniem Al

e Dobre praktyki pracy z Al

12. VBA a nowoczesne podejscia do automatyzacji (opcjonalnie)

Na zakonczenie zaprezentowane zostajg inne podejscia do automatyzacji w srodowisku
Excel.

e Czym sg skrypty (np. Office Scripts)

e Réznice miedzy VBA a nowoczesnymi rozwigzaniami
e Automatyzacja w Excel Online

e Dobdr odpowiedniego narzedzia do potrzeb

Program szkolenia stanowi szablon dla trenera. Trener zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany
kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowania go do zapotrzebowania i tempa pracy grupy. ‘
W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwos¢, ze cze$¢ materiatu nie zostanie zrealizowana.

Dostepnosé niektdrych funkcjonalnosci zalezy od posiadanej wersji/licencji programu - g
Excel - cze$é z nich dostepna jest wytacznie w Microsoft 365. W przypadku braku
odpowiedniej licencji punkty te zostang pominiete.
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Sciezka rozwoju - od podstaw Excela az po automatyzacje i nowoczesne

narzedzia analityczne.

Kazdy poziom szkolenia zostat zaprojektowany tak, aby stopniowo rozwija¢ kompetencje
uczestnikéw — od podstaw pracy z danymi, az po automatyzacje i nowoczesne garzedzia
analityczne.

Excel - poziom podstawowy

Dla kogo: Dla 0séb rozpoczynajacych prace z Excelem.

W programie m.in.: Podstawy obstugi arkusza i pracy z danymi, sortowanie i filtrowanie,
podstawowe funkcje.

Cel: Pewnos¢ w pracy i mniej bteddéw na co dzien.

v,

Excel - poziom srednio zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb, ktére znajg podstawy Excela, dla kazdego pracownika biurowego.
W programie m.in.: Funkcje, porzadkowanie danych, formatowanie danych wzgledem
kryteriow, wstep do analizy danych (tabele przestawne).

Cel: Szybsze i bardziej uporzadkowane wykonywanie zadan.

Excel - poziom zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb pracujacych regularnie z danymi.

W programie m.in.: Analiza danych, raporty i dashboardy, automatyzacja pracy i praca na
narzedziach.

Cel: Lepsze decyzje oparte na danych, optymalizacja czasu pracy.

Power Query w Excelu

Dla kogo: Dla oséb pracujgcych z wieloma plikami i zrédtami danych.
W programie m.in.: Automatyczny import i przeksztatcanie danych.
Cel: Oszczednos$é czasu i eliminacja recznej pracy.

EXCEL BI (PQ + Power Pivot + BI)

.
Dla kogo: Dla 0séb tworzacych raporty i zestawienia. i
W programie m.in.: Power Query, Power Pivot i wstep do Power Bl, Dasboard

Cel: Spdjne, automatyczne raporty i lepsza kontrola danych.

Al w Excelu

Dla kogo: Dla oséb chcacych pracowaé nowoczesniej i szybciej. p
W programie m.in.: Wykorzystanie Al i Copilota w Excelu. @ + o

Cel: Szybsze analizy i wsparcie w codziennej pracy.

VBA w Excelu l - o

Dla kogo: Dla 0séb chcacych automatyzowac prace w Excelu i budowaé narzedzia dla
innych.

W programie m.in.: Makra i automatyzacja powtarzalnych czynnosci.

Cel: Duza oszczednosc¢ czasu, wygodniejsza praca, mniej "ludzkich" bteddw.
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Pozostate Formy Wspétpracy

Praktyczne rozwigzania dopasowane do Twojej firmy

Nie tylko szkolenia. Porzgdkowanie danych, automatyzacja proceséw, budowanie narzedzi,

Szkolenia na plikach
wiasnych

+ Dlafirm, ktére chca szkoli¢ sie
na wiasnych danych.

+ Co zyskasz?

Natychmiastowe efekty, realne
rozwigzania i usprawnienia do uzycia
od razu po szkoleniu.

Raporty
cm=— i dashboardy

+ Dlafirm chcacych
podejmowad decyzje

+ Co zyskasz?

Klarowne raporty i dashboardy -
bez recznego liczenia i chaosu w
danych.

Analiza proceséw i
_—6 istniejacych rozwigzan

+ Dla firm szukajgcych optymalizacji
czasu pracy swoich pracownikéw.

+ Co zyskasz?

Uporzadkowane procesy, wskazanie
"waskich gardet", zoptymalizowanie
czasu pracy dzieki nowym narzedziom.

www.and2.pl
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Budowanie narzedzi
w Excelu

« Dla firm, ktére chca
uporzadkowaé

+ Co zyskasz?

Narzedzie "szyte na miare",
automatyzacje i mniej recznej pracy.

% Weryfikacja
— istniejacych plikow

i ich poprawa

« Dlafirm potrzebujacych
przejrzystych narzedzi.
+ Co zyskasz?

Ulepszone pliki, ktére do tej pory
sprawiaty ktopoty zamiast
pomagac.

Konsultacje i

- projekty

« Dla firm, ktdre potrzebujg wsparcia
przy konkretnym projekcie.

+ Co zyskasz?

Ekspercka pomoc doktadnie tam,
gdzie jest potrzebna.
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