EXCEL poziom ZAAWANSOWANY

Szkolenie rozwijajace zaawansowana analize danych i automatyzacje pracy w Excelu
Opis szkolenia

Szkolenie ,Excel - poziom zaawansowany” przeznaczone jest dla oséb, ktére na co dzien
pracujg z programem Microsoft Excel i chca w petni wykorzystac jego mozliwosci w analizie
danych, budowaniu zaawansowanych raportéw oraz automatyzacji pracy.

Podczas szkolenia uczestnicy poznajg techniki tworzenia ztozonych formut oraz sposoby
usprawniania codziennej pracy przy uzyciu makr i nowoczesnych funkcji programu Excel.
Nauczag sie budowania interaktywnych dashboardéw opartych na kilku Zrédtach oraz
automatyzowania proceséw zwigzanych z importem i przeksztatcaniem danych.

Szkolenie ma charakter warsztatowy - wiekszo$¢é czasu przeznaczona jest na ¢wiczenia oraz
rozwigzywanie praktycznych problemdw zwigzanych z pracg na danych.

Dla kogo jest to szkolenie?

Szkolenie skierowane jest do:

e 0sbb, ktdre na co dzien pracujg w Excelu i chcg znaczaco zwiekszyé swoja
efektywnosé pracy,

e pracownikéw analizujgcych dane i przygotowujacych raporty,

e 0sOb tworzacych rozbudowane zestawienia oraz raporty w Excelu,

e analitykdw, specjalistow oraz pracownikéw biurowych pracujgcych z duzg iloscia
danych,

e zespotdw firmowych chcacych automatyzowad procesy pracy z danymi.

Co zyskasz po szkoleniu?

Po ukoniczeniu szkolenia uczestnik:

e tworzy zaawansowane formuty oraz dynamiczne zestawienia danych,

e wykorzystuje nowoczesne funkcje Excela do analizy danych,

e buduje interaktywne dashboardy i raporty menedzerskie,

e pracuje zdanymi pochodzacymi z wielu zrédet,

e automatyzuje import i przeksztatcanie danych przy uzyciu Power Query,

e usprawnia codzienng prace dzieki wykorzystaniu makr i automatyzacji proceséw.

Czas trwania i forma szkolenia

2 dni | 14 godzin zegarowych
Szkolenie online lub stacjonarne
Tryb otwarty lub zamkniety
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Wymagania wzgledem uczestnikow:

Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ umiejetnosci pracy w Excelu na poziomie
srednio zaawansowanym, w szczegélnosci:

S® Szkolenie stanowi naturalna kontynuacje kursu ,Excel - poziom s$rednio zaawansowany”.

sprawnie poruszac sie po arkuszu i skoroszycie,
tworzy¢ i modyfikowad formuty w Excelu,

korzystac z funkcji programu Excel,

pracowac z tabelami oraz analizowad dane,
tworzy¢ i modyfikowad tabele przestawne,
stosowad narzedzia sortowania i filtrowania danych.

”

W przypadku szkolenia on-line - uczestnik potrzebuje:

Komputera ze statym dostepem do Internetu

Mikrofon i gtosniki (wbudowane w wiekszosci laptopdw)

Kamery - mile widziana (wbudowana w wiekszosci laptopdw)

Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

Drugiego monitora - zalecane (na jednym ekranie mozna wyswietli¢ szkolenie, a
na drugim efektywnie ¢wiczy()

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w Aplikacji Teams lub Zoom - nie

jest wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos¢ dotgczenia on-line). O rodzaju uzytej

platformy uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Szkolenie dla firm

Szkolenie moze by¢ realizowane jako szkolenie zamkniete dla firm, w formie online lub
stacjonarnej. Program szkolenia moze zosta¢ dostosowany do poziomu uczestnikdw,
specyfiki branzy oraz rzeczywistych zadan wykonywanych w organizacji.

8% Skontaktuj sie z nami, aby otrzymac dopasowang oferte szkoleniowa dla Twojej firmy.

Dodatkowe informacje i kontakt

Jezeli zakres szkolenia lub przedstawiony program budza pytania albo wymagaja

doprecyzowania, zapraszamy do kontaktu. Chetnie oméwimy szczegdty szkolenia,

doradzimy odpowiedni poziom zaawansowania oraz pomozemy w doborze najlepszego

wariantu realizacji.
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Program szkolenia

1. Zaawansowane formuly i praca z danymi

Budowanie bardziej ztozonych i elastycznych formut wykorzystywanych w analizie danych.

adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane,

nazwy zakreséw i ich zastosowanie w formutach,

funkcje logiczne - JEZELI, zagniezdzone JEZELI, ORAZ, LUB,

obstuga btedéw w formutach - funkcja JEZELI.BLAD,

funkcje wyszukiwania danych (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO, X.WYSZUKAJ, INDEKS
+ PODAJ.POZYCJE),

funkcje tekstowe (m.in. LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, PODZIEL.TEKST,
POLACZ.TEKSTY, PODSTAW),

funkcje dat (m.in. DATA.ROZNICA, DZIEN.ROBOCZY, NR.SER.OST.DN.MIES),
funkcje czasu - wykorzystanie funkcji MOD do obliczen na czasie,
rozwigzywanie problemoéw z pseudoliczbami i pseudodatami.

2. Nowoczesne funkcje tablicowe i przetwarzanie danych

Wykorzystanie nowoczesnych funkcji Excela do budowania dynamicznych zestawien
danych oraz automatyzacji analizy.

wprowadzenie do dynamicznych formut tablicowych,

funkcje filtrowania i porzgdkowania danych (m.in. FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE),
funkcje pracy z tablicami danych (m.in. WYBIERZ.KOLUMNY, WYCINEK),

funkcje przeksztatcania danych (m.in. PRZESTAW.WEDtUG, GRUPUJ.WEDLUG),
wykorzystanie funkcji LET do upraszczania i optymalizacji ztozonych formut,
tworzenie wtasnych funkcji przy uzyciu LAMBDA,

budowanie dynamicznych raportéw i zestawien przy uzyciu funkgji tablicowych.

3. Narzedzie TABELA i dynamiczne raporty

Efektywna praca z duzymi zestawieniami danych.

tabele jako dynamiczne zrédta danych,
odwoftania strukturalne,

fragmentatory w tabelach,

dynamiczne wykresy oparte na tabelach.

4. Inteligentne formularze i kontrola danych

Budowanie arkuszy umozliwiajgcych bezpieczne i uporzadkowane wprowadzanie danych
przez uzytkownikow.
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e zalezne listy rozwijane tworzone na bazie nowych funkcji Excela,

 zalezne listy rozwijane z wykorzystaniem ADR.POSR oraz nazw zakreséw,

e dynamiczne zrédta list rozwijanych,

e tworzenie unikatowych zrédet danych przy uzyciu funkcji UNIKATOWE,

e przygotowanie list Zrédtowych z wykorzystaniem narzedzia Usun duplikaty,

e praktyczne zastosowanie walidacji danych w budowaniu formularzy,

e wykorzystanie formantéw formularzy do tworzenia interaktywnych arkuszy i
raportow.

5. Zaawansowane filtrowanie i selekcja danych
Zaawansowane techniki wyszukiwania i selekcji danych w duzych zestawieniach.

e filtr zaawansowany w Excelu,

e filtrowanie danych wedtug wielu kryteridw,

e budowanie zakresu kryteriow filtrowania,

e kopiowanie wynikéw filtrowania do innej lokalizacji,

e filtrowanie przy uzyciu znakéw wieloznacznych ,*" oraz ,?".

6. Formatowanie warunkowe - zaawansowane zastosowania
Dynamiczne wizualizowanie danych w arkuszu.
e reguly oparte na formutach,

e dynamiczne wyrdznianie danych,
e zaawansowane paski danych, skale koloréw i zestawy ikon.

7. Tabele przestawne i analiza wielowymiarowa
Zaawansowana analiza danych przy uzyciu tabel przestawnych.

e tworzenie i konfiguracja tabel przestawnych,

e zmiana sposobu podsumowania danych (Podsumuj wartosci wedtug),
e prezentacja wynikdéw przy uzyciu opcji Pokaz wartosci jako,

e grupowanie danych (daty, liczby, tekst),

e sortowanie i filtrowanie danych,

e polaielementy obliczeniowe,

o wykorzystanie funkcji WEZDANETABELI.

8. Tworzenie dashboardéw i raportéw wielozrédtowych

Budowanie interaktywnych raportéw i paneli analitycznych.
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wykresy przestawne jako element dashboardu,

e fragmentatory i o$ czasu,

e taczenie wielu tabel przestawnych z fragmentatorami,
e budowanie interaktywnych dashboardow,

e tworzenie raportéw na bazie kilku zZrédet danych,

e budowanie relacji miedzy tabelami.

9. Automatyzacja danych - Power Query
Automatyzacja procesu pobierania i przeksztatcania danych z réznych zrédet.

e import danych z plikéw tekstowych i CSV,

e import danych z arkuszy Excel,

e import danych z folderu,

e import danych z internetu,

e podstawowe transformacje danych,

e tgczenie wielu plikow w jeden zestaw danych,
e tadowanie i odswiezanie danych.

10. Automatyzacja pracy - makra i skrypty
Wprowadzenie do automatyzacji powtarzalnych czynnosci w Excelu.

e czym sg makra i do czego sg wykorzystywane,

e nagrywanie i uruchamianie makr,

e przypisywanie makr do przyciskow i skrétéw klawiaturowych,

e podstawowe zasady bezpieczenstwa makr,

e wprowadzenie do skryptéw jako nowoczesnej formy automatyzacji.

Program szkolenia stanowi szablon dla Trenera. Trener zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa pracy grupy.
W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwosc¢, ze cze$é materiatu nie zostanie przerobiona.

Dostepnosé niektérych funkcjonalnosci zalezy od posiadanej wersji/licencji programu
Excel - cze$é z nich dostepna jest wytacznie w Microsoft 365. W przypadku braku
odpowiedniej licencji punkty te zostang pominiete.
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Sciezka rozwoju - od podstaw Excela az po automatyzacje i nowoczesne

narzedzia analityczne.

Kazdy poziom szkolenia zostat zaprojektowany tak, aby stopniowo rozwija¢ kompetencje
uczestnikéw — od podstaw pracy z danymi, az po automatyzacje i nowoczesne garzedzia
analityczne.

Excel - poziom podstawowy

Dla kogo: Dla 0séb rozpoczynajacych prace z Excelem.

W programie m.in.: Podstawy obstugi arkusza i pracy z danymi, sortowanie i filtrowanie,
podstawowe funkcje.

Cel: Pewnos¢ w pracy i mniej bteddéw na co dzien.

v,

Excel - poziom srednio zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb, ktére znajg podstawy Excela, dla kazdego pracownika biurowego.
W programie m.in.: Funkcje, porzadkowanie danych, formatowanie danych wzgledem
kryteriow, wstep do analizy danych (tabele przestawne).

Cel: Szybsze i bardziej uporzadkowane wykonywanie zadan.

Excel - poziom zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb pracujacych regularnie z danymi.

W programie m.in.: Analiza danych, raporty i dashboardy, automatyzacja pracy i praca na
narzedziach.

Cel: Lepsze decyzje oparte na danych, optymalizacja czasu pracy.

Jestes tutaj

Power Query w Excelu

Dla kogo: Dla oséb pracujgcych z wieloma plikami i zrédtami danych.
W programie m.in.: Automatyczny import i przeksztatcanie danych.
Cel: Oszczednos$é czasu i eliminacja recznej pracy.

EXCEL BI (PQ + Power Pivot + BI)

.
Dla kogo: Dla 0séb tworzacych raporty i zestawienia. i
W programie m.in.: Power Query, Power Pivot i wstep do Power Bl, Dasboard

Cel: Spdjne, automatyczne raporty i lepsza kontrola danych.

Al w Excelu

Dla kogo: Dla oséb chcacych pracowaé nowoczesniej i szybciej. p
W programie m.in.: Wykorzystanie Al i Copilota w Excelu. @ + o

Cel: Szybsze analizy i wsparcie w codziennej pracy.

VBA w Excelu l

Dla kogo: Dla 0séb chcacych automatyzowac prace w Excelu i budowaé narzedzia dla
innych.

W programie m.in.: Makra i automatyzacja powtarzalnych czynnosci.

Cel: Duza oszczednosc¢ czasu, wygodniejsza praca, mniej "ludzkich" bteddw.
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Pozostate Formy Wspétpracy

Praktyczne rozwigzania dopasowane do Twojej firmy

Nie tylko szkolenia. Porzgdkowanie danych, automatyzacja proceséw, budowanie narzedzi,

Szkolenia na plikach
wiasnych

+ Dlafirm, ktére chca szkoli¢ sie
na wiasnych danych.

+ Co zyskasz?

Natychmiastowe efekty, realne
rozwigzania i usprawnienia do uzycia
od razu po szkoleniu.

Raporty
cm=— i dashboardy

+ Dlafirm chcacych
podejmowad decyzje

+ Co zyskasz?

Klarowne raporty i dashboardy -
bez recznego liczenia i chaosu w
danych.

Analiza proceséw i
_—6 istniejacych rozwigzan

+ Dla firm szukajgcych optymalizacji
czasu pracy swoich pracownikéw.

+ Co zyskasz?

Uporzadkowane procesy, wskazanie
"waskich gardet", zoptymalizowanie
czasu pracy dzieki nowym narzedziom.

www.and2.pl
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Budowanie narzedzi
w Excelu

« Dla firm, ktére chca
uporzadkowaé

+ Co zyskasz?

Narzedzie "szyte na miare",
automatyzacje i mniej recznej pracy.

% Weryfikacja
— istniejacych plikow

i ich poprawa

« Dlafirm potrzebujacych
przejrzystych narzedzi.
+ Co zyskasz?

Ulepszone pliki, ktére do tej pory
sprawiaty ktopoty zamiast
pomagac.

Konsultacje i

- projekty

« Dla firm, ktdre potrzebujg wsparcia
przy konkretnym projekcie.

+ Co zyskasz?

Ekspercka pomoc doktadnie tam,
gdzie jest potrzebna.
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