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EXCEL Business Intelligence (Bl w Excelu)

Analiza danych, raportowanie, automatyzacja i dashboardy + Al

Nowoczesne szkolenie rozwijajace analize danych, automatyzacje pracy i tworzenie
interaktywnych raportéw w Excelu.

Opis szkolenia

Szkolenie ,Excel Bl - analiza danych, raportowanie i dashboardy + Al” to kompleksowy
program rozwijajacy praktyczne umiejetnosci pracy z danymi w srodowisku biznesowym.
Uczestnicy uczg sie, jak przygotowaé poprawng baze danych, przeksztatcac i analizowaé
dane, automatyzowac procesy oraz tworzy¢ nowoczesne dashboardy i raporty.

Szkolenie taczy klasyczne narzedzia Excela z nowoczesnymi rozwigzaniami, takimi jak
Power Query, model danych (Power Pivot) oraz wsparcie narzedzi Al, ktére znaczaco
przyspieszaja codzienng prace.

Szkolenie ma charakter warsztatowy - wiekszo$¢ czasu przeznaczona jest na ¢wiczenia oraz
rozwigzywanie praktycznych problemdw zwigzanych z pracg na danych.

Dla kogo jest to szkolenie?

Szkolenie skierowane jest do:

e 0s0b, ktére na co dzien pracujg w Excelu z danymi (finanse, HR, sprzedaz,
administracja),

e specjalistéw i analitykdw przygotowujgcych raporty i zestawienia,

e pracownikéw biurowych chcacych zautomatyzowad codzienng prace w Excelu,

e 0s0b, ktére znajg podstawy Excela i chcg wejs¢ na poziom praktycznej analizy
danych i automatyzacji,

e wszystkich, ktérzy chca tworzy¢ czytelne dashboardy i raporty dla biznesu.

Co zyskasz po szkoleniu?

Po ukoniczeniu szkolenia uczestnik:

e tworzy poprawne i uporzagdkowane bazy danych, gotowe do analizy,

e sprawnie wykorzystuje funkcje Excela do przeksztatcania danych,

e automatyzuje import i czyszczenie danych (Power Query),

e tworzy dynamiczne raporty i dashboardy,

e analizuje dane z wielu Zzrédet (model danych, relacje),

e projektuje czytelne wizualizacje dla biznesu,

e wykorzystuje narzedzia Al do przyspieszenia pracy w Excelu. ‘
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Czas trwania i forma szkolenia

2 dni | 14 godzin zegarowych
Szkolenie online lub stacjonarne
Tryb otwarty lub zamkniety

Wymagania wzgledem uczestnikow:

Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ umiejetnosci pracy w Excelu na poziomie
podstawowym, w szczegélnosci:

e sprawnie poruszac sie po arkuszu i skoroszycie,

e tworzy¢ i modyfikowaé proste formuty w Excelu,

e korzystaé z podstawowych narzedzi programu Excel, takich jak sortowanie i
filtrowanie,

e formatowac dane w arkuszu,

e mile widziane podstawowe doswiadczenie w pracy z wiekszymi zestawami danych.

S Szkolenie stanowi potaczenie kursu ,Excel - poziom $rednio zaawansowany” oraz wstepu do
szkolenia ,Power Query w Excelu”. Rekomendowane jest wczesniejsze szkolenie: ,,Excel - poziom
podstawowy”

W przypadku szkolenia on-line - uczestnik potrzebuje:

e Komputera ze statym dostepem do Internetu

e Mikrofon i gto$niki (wbudowane w wiekszosci laptopdw)

e Kamery - mile widziana (wbudowana w wiekszosci laptopdw)

e Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

o Drugiego monitora - zalecane (na jednym ekranie mozna wyswietli¢ szkolenie, a
na drugim efektywnie ¢wiczy()

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w aplikacji Teams lub Zoom - nie
jest wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos$¢ dotaczenia on-line). O rodzaju uzytej
platformy uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Szkolenie dla firm
Szkolenie moze by¢ realizowane jako szkolenie zamkniete dla firm, w formie online lub
stacjonarnej. Program szkolenia moze zosta¢ dostosowany do poziomu uczestnikdw,

specyfiki branzy oraz rzeczywistych zadan wykonywanych w organizacji.

8% Skontaktuj sie z nami, aby otrzymaé dopasowang oferte szkoleniowa dla Twojej firmy.
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Jezeli zakres szkolenia lub przedstawiony program budzg pytania albo wymagaja
doprecyzowania, zapraszamy do kontaktu. Chetnie omdéwimy szczegdty szkolenia,
doradzimy odpowiedni poziom zaawansowania oraz pomozemy w doborze najlepszego

wariantu realizacji.

\. 604-501-472
04 office@and?2.pl
www.and2.pl
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Program szkolenia

1. Dobre praktyki przygotowania bazy danych

Tworzenie poprawnych, uporzadkowanych baz danych jako fundamentu do dalszej analizy
i raportowania.

e przyktady prawidtowej bazy danych
e czyszczenie i przeksztatcanie danych:

o usuwanie duplikatow

o usuwanie pustych wierszy i uzupetnianie brakéw

o konwersja pseudo liczb i dat (TEKST JAKO KOLUMNY)
e narzedzie Tabela jako podstawowa baza danych

2. Funkcje Excela w analizie danych

Wykorzystanie kluczowych funkcji Excela do przeksztatcania, tagczenia i analizy danych w
codziennej pracy.

funkcje logiczne: JEZELI, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD

funkcje wyszukujace: WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, X.WYSZUKAJ
funkcje dat i czasu: DZIS, DZIEN, MIESIAC, ROK

funkcje tekstowe: USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, Dk, ZNAJDZ, LEWY, PRAWY,
FRAGMENT.TEKSTU, TEKST.PRZED, TEKST.PO, POkACZ.TEKSTY

e nowoczesne funkcje dynamiczne: FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE, PODZIEL.TEKST

3. Formatowanie i wizualna analiza danych

Wykorzystanie formatowania do szybkiej identyfikacji trendéw, wyjatkéw i kluczowych
informacji w danych.

e formatowanie warunkowe:

o reguty oparte na wartosciach i formutach

o paski danych, skale koloréw, zestawy ikon

o wyrdznianie duplikatéw i wartosci unikatowych
o formatowanie niestandardowe (liczby, daty, ikony)

4. Power Query - automatyzacja pracy z danymi

Automatyczne pobieranie, czyszczenie i przeksztatcanie danych z réznych zrédet w celu
usprawnienia procesoéw analitycznych.

e import danych (Excel, CSV, WWW, folder)
e czyszczenie i transformacja danych
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taczenie danych z wielu zrédet
e automatyczne odswiezanie danych

5. Tabele i wykresy przestawne

Tworzenie dynamicznych zestawien oraz wizualizacji danych wspierajgcych analize i
raportowanie.

e tworzenie tabel przestawnych

e ukfadiopcje tabel przestawnych

e sortowanie, filtrowanie, fragmentatory i 0$ czasu

e grupowanie danych

e obliczenia: ,Pokaz wartosci jako”, pola obliczeniowe
e wykresy przestawne

6. Model danych i analiza wielozrédtowa

kaczenie danych z wielu zrédet oraz budowa relacji umozliwiajgcych zaawansowang
analize bez duplikowania danych.

e tabele przestawne na bazie wielu zrédet
e relacje miedzy tabelami (wprowadzenie do Power Pivot)

7. Dashboardy i raporty menedzerskie

Projektowanie interaktywnych dashboardéw i raportéw wspierajgcych podejmowanie
decyzji biznesowych.

e budowa dashboardu od podstaw (uktad, logika, spdjnosé)

e graficzny uktad dashboardu (ksztatty, obrazy, ikony)

e tworzenie i prezentacja wskaznikéw KPI

e tgczenie danych i wykreséw w jeden dashboard

e sterowanie wieloma elementami jednoczesnie (fragmentatory, o$ czasu)

e tworzenie raportéw reagujacych na wybor uzytkownika (formanty: listy, przyciski,
suwaki)

8. Al w Excelu - praktyczne zastosowania

Wykorzystanie narzedzi Al do automatyzacji pracy, budowy formut i przyspieszenia analizy
danych.

e generowanie formut i rozwigzan z uzyciem Al
e analizai podsumowanie danych
e tworzenie skutecznych zapytan (promptéw)
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9. Ochrona i udostepnianie raportow

Zabezpieczanie danych oraz przygotowanie raportéw do bezpiecznego i kontrolowanego
udostepniania.

e ochrona arkusza i skoroszytu
e blokowanie elementéw dashboardu
e przygotowanie raportéw do dystrybucji

Program szkolenia stanowi szablon dla trenera. Trener zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany
kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa pracy grupy.
W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwosé, ze cze$¢ materiatu nie zostanie przerobiona.

Dostepnosé niektérych funkcjonalnosci zalezy od posiadanej wersji/licencji programu
Excel - czes¢ z nich dostepna jest wytacznie w Microsoft 365. W przypadku braku
odpowiedniej licencji punkty te zostang pominiete.
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Sciezka rozwoju - od podstaw Excela az po automatyzacje i nowoczesne

narzedzia analityczne.

Kazdy poziom szkolenia zostat zaprojektowany tak, aby stopniowo rozwija¢ kompetencje
uczestnikéw — od podstaw pracy z danymi, az po automatyzacje i nowoczesne garzedzia
analityczne.

Excel - poziom podstawowy

Dla kogo: Dla 0séb rozpoczynajacych prace z Excelem.

W programie m.in.: Podstawy obstugi arkusza i pracy z danymi, sortowanie i filtrowanie,
podstawowe funkcje.

Cel: Pewnos¢ w pracy i mniej bteddéw na co dzien.

v,

Excel - poziom srednio zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb, ktére znajg podstawy Excela, dla kazdego pracownika biurowego.
W programie m.in.: Funkcje, porzadkowanie danych, formatowanie danych wzgledem
kryteriow, wstep do analizy danych (tabele przestawne).

Cel: Szybsze i bardziej uporzadkowane wykonywanie zadan.

Excel - poziom zaawansowany

Dla kogo: Dla oséb pracujacych regularnie z danymi.

W programie m.in.: Analiza danych, raporty i dashboardy, automatyzacja pracy i praca na
narzedziach.

Cel: Lepsze decyzje oparte na danych, optymalizacja czasu pracy.

Power Query w Excelu I

Dla kogo: Dla oséb pracujgcych z wieloma plikami i zrédtami danych.
W programie m.in.: Automatyczny import i przeksztatcanie danych.
Cel: Oszczednos$é czasu i eliminacja recznej pracy.

EXCEL BI (PQ + Power Pivot + BI)

Dla kogo: Dla 0séb tworzacych raporty i zestawienia. ) )
W programie m.in.: Power Query, Power Pivot i wstep do Power Bl, Dasboard Jestes tuta)
Cel: Spdjne, automatyczne raporty i lepsza kontrola danych.

Al w Excelu I

Dla kogo: Dla oséb chcacych pracowaé nowoczesniej i szybciej. p
W programie m.in.: Wykorzystanie Al i Copilota w Excelu. @ + o

Cel: Szybsze analizy i wsparcie w codziennej pracy.

VBA w Excelu l - o

Dla kogo: Dla 0séb chcacych automatyzowac prace w Excelu i budowaé narzedzia dla
innych.

W programie m.in.: Makra i automatyzacja powtarzalnych czynnosci.

Cel: Duza oszczednosc¢ czasu, wygodniejsza praca, mniej "ludzkich" bteddw.
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Pozostate Formy Wspoétpracy

Praktyczne rozwigzania dopasowane do Twojej firmy

Nie tylko szkolenia. Porzgdkowanie danych, automatyzacja proceséw, budowanie narzedzi,

Szkolenia na plikach
wiasnych

+ Dlafirm, ktére chca szkoli¢ sie
na wiasnych danych.

+ Co zyskasz?

Natychmiastowe efekty, realne
rozwigzania i usprawnienia do uzycia
od razu po szkoleniu.

Raporty
cm=— i dashboardy

+ Dlafirm chcacych
podejmowad decyzje

+ Co zyskasz?

Klarowne raporty i dashboardy -
bez recznego liczenia i chaosu w
danych.

Analiza proceséw i
_—6 istniejacych rozwigzan

+ Dla firm szukajacych optymalizacji
czasu pracy swoich pracownikéw.

+ Co zyskasz?

Uporzadkowane procesy, wskazanie
"waskich gardet", zoptymalizowanie
czasu pracy dzieki nowym narzedziom.

www.and2.pl

office@and?2.pl

Budowanie narzedzi
w Excelu

« Dla firm, ktére chca
uporzadkowaé

+ Co zyskasz?

Narzedzie "szyte na miare",
automatyzacje i mniej recznej pracy.

% Weryfikacja
— istniejacych plikéw

i ich poprawa

« Dla firm potrzebujacych
przejrzystych narzedzi.
+ Co zyskasz?

Ulepszone pliki, ktére do tej pory
sprawiaty ktopoty zamiast
pomagac.

Konsultacje i

- projekty

« Dla firm, ktére potrzebujg wsparcia
przy konkretnym projekcie.

+ Co zyskasz?

Ekspercka pomoc doktadnie tam,
gdzie jest potrzebna.
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