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ANALIZA DANYCH w Excelu- od podstaw

do efektywnych dashboardéw

Jesdli szukasz mozliwosci automatyzacji importowania danych z réznych zrédet,
tworzenia czytelnych raportow z wykresami i automatycznego aktualizowania
danych, to to szkolenie jest wtasnie dla Ciebie. Nauczysz sie budowacd narzedzia,
ktére beda pracowac za Ciebie, upraszczajgc Twdj proces pracy w programie Excel.

Szkolenie pokaze Ci, jak zaimportowa¢ dane z réznych zrédet do Excela, takich jak
bazy danych, pliki CSV czy inne arkusze. Dowiesz sig, jak skonsolidowacd te dane i
stworzy¢ czytelny raport, ktéry bedzie zawierat kilka wykreséw na jednym arkuszu,
tworzac tym samym interaktywny i fatwy do analizy Dashboard.

Dodatkowo zapoznasz sie z narzedziami optymalizacyjnymi tj. szukaj wyniku,
tabela wynikéw, czy menedzer scenariuszy, ktére pozwalajg uzytkownikom
podejmowac lepsze decyzje, przewidywac wyniki w réznych scenariuszach oraz
analizowa¢ wptyw zmiany wartosci wejsciowych na wynik. Dzieki nim mozna szybko
testowac rézne opcje i podejmowac racjonalne decyzje oparte na danych, co
zwieksza efektywnosc¢ analizy.

Cel szkolenia:

Celem tego szkolenia jest dostarczenie uczestnikom umiejetnosci, ktére pozwola
im stac¢ sie zaawansowanymi uzytkownikami programu Excel. Skupia sie ono na
rozwinieciu umiejetnosci analizy danych, tworzenia czytelnych raportow i
interaktywnych dashboardéw. Uczestnicy nauczg sie wykorzystywacé zaawansowane
narzedzia Excela, takie jak tabele przestawne, formatowanie warunkowe, Power
Query i analiza warunkowa.

Gtéwnym celem szkolenia jest zwiekszenie efektywnosci pracy z danymiw Excelu,
umozliwienie  uczestnikom automatyzacji proceséw, skracanie czasu
potrzebnego na analize danych i tworzenie czytelnych raportéw. Uczestnicy
bedg w stanie zbudowac potezne narzedzia, ktére pomoga im w codziennej pracy,
zwiekszajgc ich produktywnosc i umiejetnosci w zakresie analizy danych.

Czas trwania:

1 dzien 8h
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Wymagania wzgledem uczestnikow:

Uczestnik szkolenia powinien posiadac¢ podstawowe umiejetnosci w zakresie obstugi
komputera.

Szkolenie on-line - uczestnik potrzebuje: +—
a. Komputera ze statym dostepem do Internetu X+
b. Mikrofon i gtos$nik (wbudowane w wiekszosci laptopow) 1T
c. Kamery, jezeli chcesz udostepniaé swéj obraz (wbudowana w wiekszosci
laptopow)

d. Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w Aplikacji Teams lub Zoom - nie jest
wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos$¢ dotaczenia on-line). O rodzaju uzytej platformy
uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Co bedzie realizowane w trakcie tego szkolenia?

-t
.
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Szybka podstawowa analiza danych
narzedzie szybkiej analizy
Szybkie wykresy przebiegu w czasie

Formatowanie warunkowe - wizualna analiza danych
formatowanie komérek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci
paski danych, zakresy koloréw, zestawy ikon

wyrdéznianie wartosci zduplikowanych lub unikatowych

tworzenie regut opartych na formutach

Przygotowanie danych do analizy

porzgdkowanie i przegladanie danych: sortowanie, autofiltry oraz filtr zaawansowany
narzedzie Tabela jako podstawowa baza danych — dobre praktyki

usuwanie duplikatéw

dzielenie i tacznie tekstu w komadrkach

pseudo liczby i pseudo daty - jak sie ich pozby¢ za pomoca kilku kliknieé?

Pobieranie i przeksztatcanie danych z uzyciem Power Query
import danych z kilku arkuszy Excela

import z pliku CSV i WWW

modyfikacja danych zaimportowanych - przygotowanie danych do analizy
automatyczne odswiezanie danych zrédtowych

5. Tabele i wykresy przestawne

przygotowywanie zrédta danych - dobre praktyki
zasady tworzenia tabel przestawnych i ich cel

uktad i formatowanie - jak tworzy¢ czytelne raporty?
filtrowanie i sortowanie danych w tabeli.

rézne typy podsumowan danych oraz rézne formy prezentacji wynikow

aktualizacja zakresu danych - zmiana danych zrédtowych, dopisanie nowych danych
automatyczne odswiezanie tabeli przestawnej i jej podstawowe wtasciwosci

szybkie tworzenie kilku arkuszy z danymi za pomoca jednego klikniecia
wykresy przestawne
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e fragmentatori o$ czasu

e polaielementy obliczeniowe - prawidtowe obliczenia na Tabelach Przestawnych

e grupowanie danych

e faczenie kilku tabel bez funkcji WYSZUKAJ.PIONOWO - relacje i model danych
e Analiza Danych dla Excela 365 w j. angielskim - Sztuczna Inteligencja w Excelu!

6. Dashboardy - panel menedzerski

e cotojest Dashboard?

e dobre praktyki tworzenia dashboardéw

o ksztatty, ilustracje i ikony

e taczony fragmentator i o$ czasu

e formatowanie wykresdw, aby byly spdjne wizualnie

7. Optymalizacja i analiza sytuacyjna

e Szukaj wyniku i Tabela wynikéw - rozwigzywanie zadan z jedng lub dwiema
niewiadomymi?

e dodatek SOLVER

e analiza scenariuszy - Menedzer scenariuszy

DODATKOWE UWAGI

Program szkolenia stanowi szablon dla Trenera. Trener zastrzega sobie mozliwos¢
zmiany kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa
pracy grupy. W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwos$¢, ze czesé¢ materiatu nie
zostanie przerobiona.

Czes$¢ materiatu dostosowana jest wytgcznie dla wersji Office 365. W przypadku
braku tej licencji punkty te zostang pominiete.
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