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Power Query w Excelu

Power Query to potezny dodatek do programdw takich jak Microsoft Excel i Power
Bl, ktéry umozliwia fatwe importowanie, transformowanie i faczenie danych z
réznych zrédet. Na stale zagoscit w programie od wersji 2016 (dla 2013 wymaga
doinstalowania). Dzieki niemu mozliwe jest zaoszczedzenie godzin pracy manualnej
poprzez automatyzacje wielu zadan zwigzanych z przygotowywaniem danych do
analizy.

Szkolenie z Power Query jest przeznaczone dla oséb zajmujgcych sie
przetwarzaniem i analizag danych, w tym:

. Analitykéw danych

. Specjalistéow ds. Bl i raportowania

. Administratoréow baz danych

. Kierownikéw projektéow i zespotéw danych

. Uzytkownikéw programéw Microsoft Excel i Power BI, ktérzy chca
rozszerzy¢ swoje umiejetnosci i ulepszyé swoje procesy przetwarzania
danych.

Szkolenie z Power Query jest réwniez odpowiednie dla osdb, ktére chcg nauczyd sie
nowych narzedzi i technik w celu usprawnienia pracy z danymi i uzyskania lepszych
wynikéw w swoich projektach.

Cel szkolenia:
Celem szkolenia z Power Query jest

1. Poprawa efektywnosci pracy: Dzieki Power Query mozna zaimportowac i
przetworzy¢ duze ilosci danych w krétkim czasie

2. Poprawa jakosci danych: Dzieki funkcjom Power Query mozna doktadnie
kontrolowa¢ proces przygotowywania danych, eliminujac btedy i
niedoskonatosci.

3. Automatyzacja: Power Query umozliwia tworzenie powtarzalnych operacji
transformacji danych, ktére bedg dziata¢ dla nowych danych, oszczedzajac
czas i wysitek.

4. Wielozrédtowosé: kaczenie danych z réznych zrédet, takich jak pliki, bazy
danych, strony internetowe nigdy nie byto takie proste.

Czas trwania:

2 dni po 8h
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Wymagania wzgledem uczestnikow:

e Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ umiejetnosci z zakresu Excela na poziomie

zaawansowanym.
e Szkolenie on-line - uczestnik potrzebuje:
a. Komputera ze statym dostepem do Internetu + -
b. Mikrofon i gtos$nik (wbudowane w wiekszosci laptopow) X+
c. Kamery, jezeli chcesz udostepniac swéj obraz (wbudowana w i

wiekszosci laptopdw)
d. Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w Aplikacji Teams lub Zoom - nie jest
wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos$¢ dotaczenia on-line). O rodzaju uzytej platformy
uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Co bedzie realizowane w trakcie tego szkolenia?

1. Wstep
e cotojest Power Query (,Pobieranie i przeksztatcanie”)?
e dostepnos¢ Power Query w zaleznosci od wersji MS Excel

2. Pobieranie danych
e interfejs uzytkownika
e import danych z:
o pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, pdf, tekstowe)
o catego folderu
o stron internetowych
o hurtowy import plikow
o import ze zrédet mieszanych

3. Eksportowanie i odswiezanie danych w MS Excel

e tworzenie potaczen z danymi

e eksportowanie danych jako Tabela / Tabela Przestawna

e eksportowanie danych do modelu danych

e ustawianie automatycznego odswiezania danych

e wilasciwosci zapytan - podstawowe ustawienia utatwiajace prace na zaimportowanych
danych

4. Przeksztalcanie i praca z danymi

e usuwanie wierszy/kolumn

e dodawanie nowych kolumn, w tym m. in.:
o kolumn niestandardowych
o warunkowych
o zprzyktadow

e filtrowanie i sortowanie danych

e usuwanie duplikatéw

e dzielenie i scalanie kolumn

e grupowanie i agregowanie danych

e wypetnianie pustych komérek

e transpozycja tabel

e anuluj przestawienie kolumn

e zmiana typu danych
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porzadkowanie danych tekstowych
o przyciecie tekstu,
o wyodrebnianie fragmentu tekstu oraz przed i po ogranicznikach,
o zamiana tekstu
o zamiana wielkosci liter
o dodawanie prefikséw i sufiksow
e praca na liczbach
o operacje standardowe,
o dzielenie bez reszty, modulo,
o zaokraglanie itp.
e przeksztatcanie dat
o wyodrebnianie dnia, miesigca i roku,
o wskazywanie tygodnia roku, nazwy dnia czy nazwy miesigca itp.
e funkcje zaokraglajgce
e formuly warunkowe IF

5. Wprowadzenie do jezyka M

e widok edytora zaawansowanego

e wstep do jezyka M - sktadnia jezyka M

e funkcje wbudowane i funkcje uzytkownika

6. Praca z wieloma zapytaniami
e scalanie zapytan
e dotaczanie zapytan

7. Dynamiczne zapytania
e parametryzacja zapytan
e obstuga parametréw

8. Wstep do dodatku Power Map
e omoéwienie interfejsu dodatku Power Map
e tworzenie wykreséw 3D iich edycja

DODATKOWE UWAGI

Program szkolenia stanowi szablon dla Trenera. Trener zastrzega sobie mozliwosc
zmiany kolejnosci ww zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa
pracy grupy. W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwosé, ze czes¢ materiatu nie
zostanie przerobiona.
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