ANDZ2
weke. L occellonl

Dynamiczna lista rozwijana -
walidacja, poprawnos¢ danych

Listy rozwijane w Excelu stuza do umozliwienia uzytkownikowi wyboru wartosci z wczesniej
zdefiniowanego zestawu danych. W praktyce, lista rozwijana to pole, ktére wyswietla jedng
wartosé, ale po kliknieciu na nie, pojawia sie rozwijana lista z kilkoma wartosciami do wyboru.
Najczesciej listy rozwijane wykorzystuje sie do wprowadzania danych - listy rozwijane umozliwiaja
wybor ze zdefiniowanego zestawu wartosci, co pozwala unikngé btedéw przy wprowadzaniu danych.

Czy chcesz utworzy¢ liste rozwijang w programie Excel, ktéra automatycznie aktualizuje sie po
dodaniu nowych danych? Przeczytaj ten artykut, aby mdc znacznie przyspieszyé wprowadzanie
danych w Excelu.

Data artykutu: 13.07.2023
Autor: Marzena Andrykowska

W jednym z arkuszy posiadam tabele o nazwie "Dane_geograficzne" zawierajaca liste wojewddztw,
wybrane miasta z tych wojewddztw, liczbe ich ludnosci oraz obszar jaki zajmujg w km2. Chciatabym
stworzy¢ liste rozwijang, za pomoca ktérej bede wybierata wojewddztwo. Obok wybranego
wojewddztwa bede chciata uzyska¢ dowolne obliczenia, ktére bedg budowane na bazie mojego
wybranego wojewddztwa.

Mozemy to zadanie wykonac na dwa sposoby:

1. lista rozwijana utworzona za pomocg narzedzia "poprawnos$¢ danych" (wszystkie wersje
Excela)

2. dynamiczna lista rozwijana utworzona za pomoca funkcji dynamicznych (Excel 365 i on-line)
- zajrzyj na post: Dynamicznie rozszerzana, przeszukiwalna lista rozwijana na bazie funkcji -
Excel 2021 /365 / WEB

Dodatkowo, jesli chcesz zobaczy¢, ze wystepuje juz przeszukiwalna lista rozwijana- NOWA
FUNKCJONALNOSC EXCELA - to réwniez mozesz o tym przeczyta¢ w powyzszym poscie.

1. Zrédto danych do listy rozwijanej
Po pierwsze, potrzebujesz mied zrodto danych, ktére umiescisz w liscie rozwijane;j.

Dane, ktére bedg podstawa mojego zrédta danych dla listy rozwijanej znajduja sie w arkuszu "dane
geograficzne". Zostaty one przeze mnie zamienione na Tabele Excela poprzez skroét klawiaturowy
Ctrl+T. Zalety i zasady tworzenia narzedzia Tabela opisuje w poscie: Narzedzie Tabela w Excelu -
podstawa przechowywania danych
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Na karcie Projekt tabeli, ktéra powstaje razem z narzedziem Tabela, mozesz nadal tabeli
indywidualng nazwe. Ja swojg nazwatam "Dane_geograficzne".

A Vi W 7 VW A e S, Y S ) AN e O =T g oy )
| P\'ﬁ: Nénedzﬁgiown?l \Wﬁgwﬂame} kysowanle “Ukiad strony ~ Formuty ba’n;r Recenzja '\U/V\duf “Dewelope’r\ Pomot /Powe/r\ﬂvat “ e i lL k’nm?r}lam}c 15 Udostepnianie ~ Rets

Mazwa ta Podsumuj w tabeli praest F T Y E] [#] Wiersz naghéwka [ Pierwsza kolumna ) Praycisk filtry | | o Mot oy |
=y 0= LD o = . = = ]
I || B usui duplixory Wataw Eksportu] Odéwiez — U wiersz sumy [ Ostatnia kalumna ‘ =
& Zmie rozm. tabeli (3 Konwertuj na zakres fragmentator > L ] [ Wiersze naprzemienne [ Kalumny naprzemienne k8
Whatciwasci Narzgdzia Dane tabeli zewngtrzne Opge stylu tabeli Sty tabel: ~
A3 v k= dolnoslaskie M
A B C D F G H 1 J K L M N (] 3 -
1 =]
2 dolnoslaskie M0 Glogéw 67317 35
3 [dolneslaskie 0 Jelenia Gora 79 480 109
4 dolnoslaskie M Legnica 98436 56
5 dolnoslaskie D Bolestawiec 38 280 23
6 dolnoslaskie 0D Swidnica 57041 22
7 dolnoslaskie 0D Watbrzych 109 971 85
8 dolnoslaskie 0D Wroclaw 642 687 293
9 kujawsko-pomorskie D Torun 196613 116
10 kujawsko-pomorskie [0 Bydgoszcz 339 053 176
B N e e N e e I N N o

Pamiegtaj, aby zobaczy¢ karte Projekt Tabeli / Projektowanie
musisz sta¢ wewnatrz tabeli, czyli na komaorce, ktdra jest czescia
tabeli.

2. Lista unikatéw - Usuwanie duplikatow

W moim gtéwnym zadaniu chciatabym mieé liste wymienionych w tabeli "Dane_geograficzne"
wojewddztw, wiec potrzebuje mie¢ liste unikatowych nazw wojewédztw (jesli beda duplikaty, to
w liscie rozwijanej beda one wystepowaty tyle razy, ile w zaznaczonym zrédle, czyli w moim przypadku
bedzie wystepowato kilka razy woj. dolnoslaskie, kujawsko-pomorskie i inne...)

Jesli zaczniesz usuwaé duplikaty bezposrednio w oryginalnej tabeli to popsujesz dane. Dlatego
skopiuj liste wojewddztw (bez nagtéwka) i przenies jg w wybrane miejsce.

[Pl Watedziagrowne Wvstawianie Rysomdnie UK Sony~—roffitg~ Vdne Wecemdd” Witlok—ve eufer— Pnde Howef biot—Projert Troef = -~
ﬁ’j & [avenirNext LTPro 11 (| AT AT = = E] L & |ogelne -] == @ @ & wstaw - 2
Whlej - B I UvHv b A =Z === H Eg v % oo & 08 Formatowanie Formatuj jako  Style &2 Usuh

v - - - = - : : warunkowe ¥ tabele v komérki v =] Formatuj v &
Schowek Czcionka [ Wyréwnanie [ Liczbs [ style Komorki
A3 v # dolnoslaskie
E F G H 1 J K
. =]

Y CEaEsEs: i 67317 35

3l[dolnoslaskie wojewédztw 79 480 109

4§ dolnoslgskie 98 436 56

5§ dolnoslaskie 38280 23

6 dolnoslaskie 1 Swidnica 57 041 22

7} dolnoslaskie 0 Watbrzych 109 971 85

8| dolnoslaskie 1 Wroctaw 642 687 293

9§ kujawsko-pomorskie J0Torur 198 613 116 i

nof kujawsko-pomorskie NI Bydgoszcz 339053 176

L1 kujawsko-pomorskie JIWioctawek 108 561 84

12 kujawsko-pomorskie K Inowroctaw 72 561 30

13l lubelskie [0 Biata Podlaska 56 760 49

nal lubelskie 60231 85,

sl lubelskie 338586 147

nel lubelskie 0 Putawy 47 417 50

i} [0 Zamosc 63511 30

nal lubuskie 0 Gorzow Wielkopolski 122 589 86

ndl lubuskie T Zielona Gora 140 892 58

pal fodzkie [0 Betchatow 56 025 35

pal todzkie [0t 6dz Voivodeship 2437970 18219
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W moim przypadku wklejam skopiowang liste do arkusza: "lista rozwijana". W ten sposéb zaktadam,
ze zrodto naszej listy rozwijanej jest w tym samym arkuszu.

LISTA ROZWIJANA 2 rozwiazanie

Zrédto listy w tym samym arkuszu

Wojewoédztwo Liczba mieszkancé Lista wojewodztw

“E+

fact) -

> intro Wista rozwijana  dane geograficzne  wigcej wiedzy

3. Narzedzie usun duplikaty

Bedac w obrebie skopiowanych danych idziemy na karte "Dane", z ktérej wybieramy narzedzie "Usun
duplikaty".

Plik Marzedzia glowne  Wstawianie  Rysowanie  Uklad strony Fooy - : Deweloper Pomoc  Power Pivot I Komentarz
F b BB~ D [Tl Zapytania i polaezenia H B @ @ E';E
Bap & wiaicw il . 2 =) ~ s
obierz Odéwiez Gieldowe (.. Walaty [En.. & 7l Sortuj Filtryj ’ Analiza Arkusz anspekt
dane ~ B [B wszystke [ Linki skoroszytu & Zaawansowane koifiny S~ [fh | warunkowa ¥ prognozy
Pobieranie i przeksztalcanie danych Zapytania i potaczenia Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognoza

11~ : < & dolnoslaskie

E_L ROZWIAZANIE

Zrédlo listy w tym samym arkuszu

Wojeweodztwo Liczba mieszkancéew Lista wojewodztw
dolnoslaskie
dolnoslgskie

(i dolnoélgskie
dolnoslaskie
dolnoslgskie

Anlnmélaclin

S WG W W N U U e W e —

W nowym oknie: "Usuwanie duplikatow" Excel sam powinien zaznaczyé, ze "moje dane maja
nagtowki" (niezbedne, aby wykluczy¢ nagtéwek kolumny "Lista wojewddztw"). Jesli tego nie ma to
doklikaj to. Wéwczas Excel sam prawidtowo zaznaczy dane, na ktérych bedzie pracowat. Powinienes
wéwczas uzyskaé okno jak u mnie. Nastepnie wybierz OK.
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LISTA ROZWIJANA f< rozwiazaniE

| Usuwanie duplikatow 1 X

listy w tym samym arkuszu Aby usuna¢ zduplikowane wartodc, zaznacz jedna lub wigcej kolumn zawierajacych duplikaty.

4= zaznacz wszystiie | §= Usun zaznaczenie wszystich (B Moje dane maja nagtowki

rédztwo Liczba mieszkancéw Lista wojewodztw
dolnoslaskie

Kolumny

B Lista wojewodztw

o oK Anulyj

Pojawi sie komunikat, informujacy ile Excel znalazt i usunat duplikatow i ile pozostawit unikatowych
rekordow. Wybierz OK.

Y

§<. RozWIAZANIE

LISTA ROZWIJANA

Microsoft Excel

@ 31 i usunieto zdupli wartosci; 8
pozostaly unikatowe wartosci. Pamietaj, ze liczby
moga obejmowac puste komaorki, spacje itp.

Zrédto listy w tym samym arkuszu

Wojewédztwo Liczba mieszkancéw

4. Usuwanie formatowania

Zauwaz, ze lista jest juz bardzo krétka i pozostat tylko $lad formatowania z naszej zrédtowej tabeli
"Dane_geograficzne". Zaznacz te dane i usun to formatowanie (tak jak to robisz zazwyczaj, np.:
poprzez zmiane koloru wypetnienia na: brak wypetnienia).
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Plo Narzedzia gtéwne Wstawianie Rysowanie Uklad strony  Formuly Dane Recenzia Widok Deweloper Pomoc Power Pivot

Eﬁ 4 [Avenir Next [TPro ~[[11 <] A" A7 = = v B |gsine 5 s @ @ e > %<

@ B Usun > -

Wkle] B I U~ 9 AV ZE==== B | @ % on| g 5 Formatowanie Formatuj jako  Style - sort
v warunkowe ¥ tabelg v komorki v | i Formatuj v & ~ it
Schowek K] Czcionka Kolory motywu wnanie [ Liczba & Style Komarki Ediytc

H EEEESEN

E9 v i fio dolr

1

2

3 Kolory standardowe

4 EEY DEEEEN

5 Ostatnio uzywane kolory

6 Zrédlo listy wtyrEEEEE DD EE

; Wojewédztwp Brak wypetnienia ' . . .
9 1 Wigeej kolorw.. @ dolnoslaskie
10 kujawsko-pomorskie!
11 lubelskie

12

=)

14

15

16

17

a
3

5. Narzedzie "Poprawnos¢ Danych"

Wybierz komorke (lub od razu zakres komérek), w ktérych chcesz umiescic liste rozwijang. Nastepnie
na karcie Dane wybierz opcje Poprawnos$¢ Danych. W nowym oknie (Sprawdzanie poprawnosci
danych), na karcie Ustawienia, wybierz opcje Lista.

rbwr"‘w'réaﬁergsdhﬁé"*ﬂbdﬁ?@rm”’ﬁs&b@u@“%éﬂ%ﬁi ~f5 Dane “widenza “witck uedalope Pomue Power Puor s T e e ”Vl\;rxffm\q oo | i lIEEE
Oy BB~ & [T zapytania i potaczenia A ? S EB M g ¥ - EIE
@ L5 i m &l [F3] o I B B @
roor: B B sl Giehdowe (.. Waluty Gn.. (o] | L S0 | Fitng i Testjsco B P8 | pnaliza  Adusz | Konspekt
dane~ B B " [ Linki skoreszytu ll i g Zaawansowane kolurdEJpEy « [ | werunkows ¥ prognozy ¥
Pobiesanie i przeksztalcanie danych Zapytania i polaczenia Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognaza
B9 v XV

A B C D E [ G H

LISTA ROZWIJANA
Sprawdzanie poprawnose danych ? X
Ustawienia  Komunikat wejéciony  Alert o bledzie
Zrodlo listy w tym samym arkuszu Kryteria poprawnosci
Dozwalone:
Wojewoédztwo Liczba mieszkancow Lista wojewodztw Dowolna wartast ov i \gnoryj puste

Dowolna wartos¢
Pelna liczba
Dziesietne

o dolnoslaskie

kujawsko-pomorskie

lubelskie

lubuskie

tadzkie i

matopolskie

mazowieckie Zastosu] te zmiany we wszystiich komorkach z tymi samymi ustawieniami

zachodniopomorskie
Wygzyst wszystke oK Anulyj

SFHEEEEEEEE R EE

?

6. Zrédto listy rozwijanej

W zrédle danych wskaz komérki, z ktérych Excel ma pobraé dane. Nastepnie kliknij OK.
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Sprawdzanie poprawnosci danych

Ustawienia ~ Komunikat wejsciowy  Alert o btedzie

Kryteria poprawnosci
Dozwolone:

Lista v a Ignoryj puste

Lista wojewédztw

Wartosci danych: a Rozwiniecia w komorce
miedzy v

Zrédig:

e ' 0

maZOWieCkie Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi ustawieniami
zachodniopomorski

Wyczysc wszystko 0 OK Anuluj

LISTA ROZWIJANA f2 rozwiazane

Zrédio listy w tym samym arkuszu

Wojewédztwo  Liczba mieszkancéw

Lista wojewodztw

- <D

dolnoslaskie

kujawska-pomorskie

lubelskie

lubuskie

todzkie

matopolskie

mazowieckie

zachodniopomorskie

dolnoslaskie
kujawsko-pomorskie
lubelskie

lubuskie

tadzkie

matopolskie
mazowieckie
zachodniopomorskie

8. Kopiowanie listy rozwijanej do innych komérek

Jesli wezesniej zaznaczytes tylko jedng komaorke, w ktdrej ma byc lista rozwijana to mozesz jg teraz
skopiowaé do pozostatych komérek poprzez Ctrl+C i Ctrl+V lub przeciggajac za maty kwadracik w

prawym dolnym rogu komarki.

Mozesz teraz wybrac inne wojewddztwa w pozostatych komarkach.
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Zrédlo listy w tym samym arkuszu
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Wojewodztwo

Liczba mieszkancow

Lista wojewodztw

lubuskie ‘v

kujawsko-pomorskie

zachodniopomorskie
kujawsko-pomorskie
todzkie
kujawsko-pomorskie
kujawsko-pomorskie
mazowieckie

9. Komunikat wejsciowy

dolnoslaskie
kujawsko-pomorskie
lubelskie

lubuskie

todzkie

matopolskie
mazowieckie
zachodniopomorskie

M“’-\

Mozesz zostawi¢ informacje dla innych uzytkownikéw pliku, méwigcg co nalezy zrobi¢ w danej
komorce. Zaznacz komérke, przy ktérej ma sie pojawié¢ dodatkowa informacja i skorzystaj z drugiej
karty w narzedziu poprawnosci danych "Komunikat wejsciowy". Nadaj tytut i napisz co ma sie
wyswietla¢ w komunikacie, a nastepnie kliknij OK.

Plik ia glowne Ukiad strony Fomo m Recenzja Widok Deweloper Pomoc Power Pivot [C‘ Komentarze |

) E\E N - [jzapy(ama:polqczema @ m Al ? \” /EE pai) S:‘: Ei;) gﬂ QFB
povierz [0 [B L S M|, Sortuj | Fityj & Tekstjoko B T8 Analiza  Arkusz | Konspekt
dne~ B [ B tin skoroszyta Gietdowe (.. Waluty En.. 5 AL @ zaswansonane b oé E2 . i || enmbowssipmoniayl|

Pobieranie i przeksztalcanie danych Zapytania i polaczenia Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognoza

B9 v f lubuskie

A B C D E F G H

g O

2 N LISTA ROZWIJANA Sprawdzanie poprawnosci danych

3 aAND2

A stav )0 [RGUNKBUNERAOMA Alct o bicdzie

5 18 pokazuj komunikat wejsciowy przy wyborze komorki

6 Zrédio listy w tym samym arkuszu Gdy komérka jest zaznaczona, pokaz ten komunikat wejéciowy

7 Tytut

8 Wojewoédztwo Liczba mieszkancow Lista woj-;v_u

9 l @ lubuskie _'- dolnoslaski wejéciony:

10 kujawsko-pomorskie kujawsko-p

11 zachodniopomorskie lubelskie

12 kujawsko-pomorskie lubuskie

13 todzkie todzkie

14 kujawsko-pomorskie matopolskil

15 kujawsko-pomorskie mazowieck

16 mazowieckie zachodniop & waste o ko)

17 \

18

Przy komérce, dla ktérej dokonalismy tego ustawienia, pojawi sie z6tta karteczka, z komunikatem,

ktory chcemy przekazac.
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Wojewodztwo Liczba mieszkancow
lubuskie -
kujawsko-| Instrukeja
zachodnio| Wybierz
wojewodztwo

kujawsko-| z listy
(Al

10. Alert o biedzie

Dodatkowo mozesz zdefiniowaé komunikat, ktéry ma byé wyswietlany, jesli uzytkownik sprébuje
wprowadzi¢ co$, czego nie ma na liscie.

W poprawnosci danych wybierz zaktadke "Alert o btedzie", wpisz tytut i komunikat.
Mozesz tez wybraé rodzaj komunikatu:

1. X Stop - uzytkownik nie bedzie mégt wprowadzié nic z poza listy rozwijanej

2. A\ Ostrzezenie - uzytkownik bedzie mégt wprowadzi¢ inng pozycje po $wiadomej swojej
akceptac;ji

3. (i) Informacja - uzytkownik wpisze co chce, zostanie tylko poinformowany, ze nie jest to

zgodne z listg rozwijana

N@%ﬁfm " Pomoc  Power Pivot WWW
" —[ #§ 5e
g o MED Y2t GBS 5 BB

a
s r B
Waluty (En zl Sortuj | Fitng = Tekst jako =% Analiza Arkusz  Kd
e |V A
& Zaawansowane k°|\° £5 v [@  warunkowa v prognozy
lanych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych Prognoza

Sprawdzanie poprawnosci danych

Ustawienia  Komunikat wejso Alert o bledzie

=2 Pokazuj alerty po wprowadzeniu nieprawidtowych danych

Gdy uzytkownil rowadza nieprawidtowe dane, pokaz ten alert:

@ 3 style alertéw: Tytut:

® e i

Ostrzezenie ) )

@ Informacja Komunikat o btedzie:
lubelskie
lubuskie
todzkie
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Jesli wpisze wojewddztwo inne niz te, ktére jest na liscie (np.: podkarpackie), to otrzymam komunikat,
ktory ustawitam, lub standardowy z Excela.

T T T S e SR

Zradio listy w tym samym arkuszu

Wojewddztwo Liczba mieszkancéw Lista wojewoédztw

podkarpackie h dolnoslaskie
kujawskd 7 X kujawsko-pomorskie
zachodni  \yymagane wojewddztwo lubelskie
kujawskd lubuskie

13 ® Wybierz z listy rozwijangj +éd2k|e

kujawskd matopolskie
kujawske [[Benew prota | mazowieckie

mazc zachodniopomorskie

e
B e R e VI P T Y e e W S B

11. Umozliwianie wpisania czegokolwiek bez komunikatéw o biedzie

Natomiast, jesli w poprawnosci danych, na karcie Alert o btedzie, odhaczymy opcje: "pokazuj alerty...
", wéwczas dajemy mozliwosé wpisania czegokolwiek w naszg komérke, ale nie zostanie wyswietlony
alert o btedzie. Oczywiscie lista rozwijana nadal bedzie istniata w komérce.

LISTA ROZWIJANA

Sprawdzanie poprawnosdi danych

Ustawienia  Komunikat wejiciony  Alert o bledrie

[[] Pokazuj alerty po wprowadzeniu nieprawidiowych danych "
Zrédtlo listy w tym samym arkuszu

Gdy uzytkownik wprowadza nieprawidiowe dane, pokaz ten alert

Sty Tytut

Wojewédztwo Liczba mieszkancow Lista wojewodztw

dolnoslaskie
kujawsko-pomorskie

ojewddztwe

déinos’.lé{sﬁ

:(l:‘éae‘?’:kl?z—g zachodniopomorskie lubelskie

lubuskie l kujawsko-pomorskie lubuskie

todzkie | todzkie tédzkie !
matopolskit kujawsko-pomorskie Wg‘;‘;lg“z‘gt iP;lz:;l‘/ matopolskie
mazowiath kujawsko-pomorskie i mazowigckie :
zachodniog ‘< warte oK aecki_ | mazowieckie zachodniopomorskie

B e B e e e

12. Wykrywanie danych niespetniajacych zatozonej reguty

Zeby zaznaczy¢ komérki, ktére zawierajg wojewddztwo, ktdre nie jest na mojej liscie moge skorzystaé
z dodatkowych opcji narzedzia poprawnosci danych: Zakres| nieprawidtowe dane.

—_—
Plik ia gléwne iani y i Uktad strony FormLODane Recenzja Widok Deweloper Pomoc Power Pivot |  Komentarze |
BB [— [ Zapytania i potaczenia Al Z— A4 = 4 8= E &@ 8 E
iz} o i 2} 2l (&2 i G z -7 C
v 4 =
Pobierz BB Odswiez E Gieldowe (; Wality (0 2 Sortuj | Filtryj * Tekst jako B =5 Analiza Arkusz | Konspekt
ietdowe (... u il 2 v
dane v [ [& wszystko v [,'3, Linki skoroszytu Y " ﬂZaawanscwar\e k°‘° & r’f? Wwarunkowa ¥ prognozy
Pobieranie i przeksztalcanie danych Zapytania i polaczenia Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedt e poorawnodé danych..
H18 ~lt|x v & © & zesnepmidone e
[ Wyczys¢ zakreslenia nieprawidiowych danych
A B c D E F Bt Labitebie Byt

Woéwczas wojewddztwa, ktdre wykraczajg poza mojg liste zostang wyrdznione czerwong elipsg. Aby
ja wylaczyé trzeba przy narzedziu poprawnosci danych wybra¢ opcje: "wyczy$¢ zakreslenia
nieprawidtowych danych".
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Zrédto listy w tym samym arkuszu

Wojewoédztwo

Liczba mieszkancéow

- éod karpackie >

zachodniopomorskie
lubelskie
todzkie

Lista wojewodztw

dolnoslaskie
kujawsko-pomorskie
lubelskie

lubuskie

todzkie

matopolskie
mazowieckie
zachodniopomorskie

Aby jg wylgczy¢ trzeba przy narzedziu poprawnosci danych wybrac¢ opcje: "Wyczys$¢ zakreslenia

nieprawidtowych danych".

Plik ia glowne
@E & B~ Hfm Zapytania i pofaczenia
~
L
pobierz [0 [ Odsviez
dane v » wszystko ¥ [ Linki skoroszytu
Pobieranie i przeksztalcanie danych Zapytania i polaczenia
H18 v : Jx
A B C

y i Uklad strony Form‘°Dane Recenzja Widok

sl [3]

m

Gietdowe (... Waluty (En..

Typy danych

W =

z| Sorty Filtruj
= | &L 0™ )

Sortowanie i filtrowanie

Power Pivot J Komentarze

cge = m g
3 ¢ & L
Tekst jako B =5 Analiza Arkusz | Konspekt
kol (E5 | @ | werunkowa v prognozy Y

Narzedz 7
Areds =X Poprawnosc danych..

[E Zakresl nieprawidfowe dane

13. Dodawanie nowych danych do zrédta danych

Zatézmy, ze doktadamy dane dot. woj. pomorskiego i miejscowosci Gdarnsk. Dopisujemy je na koricu
tabeli "Dane_Geograficzne". Tabela z automatu wchtania te dane do swojego zakresu, gdyz jest
dynamicznym zakresem danych.

Wojewsdztwo hdl Miasto Bl Liczba mieszkancow ldl Obszarwkm2 d
|dolnoslgskie 0 Glogow &7 317 35
|dolnoslgskie 1 Jelenia Géra 79 480 109
|dolnoslgskie 00 Legnica 98 436 56
| dolnoslgskie (I Bolestawiec 38280 23
dolnoslgskie 0 Swidnica 57 041 22
‘dolnoslaskie 00 Watbrzych 109 971 85

D SRR ¥ S

_q,/gq%mm;nw—‘wjfﬁh_’ﬁg),”w

|7 b Mk wy 4 wa By s
|matopolskie I Tarnéw 107 498 72
mazowieckie I Legionowo 54 049 14
|mazowieckie 0 Ostroteka 52792 33
‘mazowieckie 00 Otwock 44 635 47
|mazowieckie 01 Piaseczno 47 660 16
|mazowieckie 01 Ptock 118 268 88
|mazowieckie 0 Pruszkow 60 068 19
mazowieckie U Radom 209 296 112
|mazowieckie 0D Siedlce 77872 32
‘mazowieckie 00 Warsaw 1795569 517
badai Licdl Kocoali 104235 24

[pomarskie 0 Gdansk 470 633 262, |

. \
pomorskie M Gdansk 470 633 262,
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Niestety w naszych danych Zrédtowych do listy rozwijanej nie dotozyto sie ono z automatu...

Zrédlo listy w tym samym arkuszu

Wojewédztwo Liczba mieszkancow Lista wojewédztw
podkarpackie dolnoslaskie
zachodniopomorskie kujawsko-pomorskie
lubelskie lubelskie
podkarpackie lubuskie
tédzkie todzkie
podkarpackie matopolskie
warminsko-mazurskie mazowieckie
podkarpackie zachodniopomorskie
4 1 &

Nawet dopisanie go z reki nie spowoduje, ze to nowe wojewddztwo pojawi sie w naszej liscie
rozwijane;.

SR
ROZWIAZANIE

LISTA ROZWIJANA

Zrédlo listy w tym samym arkuszu

Wojewédztwo Liczba mieszkancé Lista wojewodztw
z T . .
podkarpackie |~ dolnoslaskie
oeneas kujawsko-pomorskie
kujawsko-pomorskie =
Beinie lubelskie
lubuskie lubuskie
e todzkie
malopolskie -
mazowieckie matopolskie
Lo mazowieckie
podkarpackie zachodniopomorskie

pomorskie

B N e T W S I SV S S S

Dzieje sie tak, gdyz przy tworzeniu listy, w jej zrédle, zaznaczaliémy konkretny obszar (konkretny
zakres komérek), z ktérego pobiera ona dane.

Mozemy teraz:

a) zmieni¢ zakres zrédta listy rozwijanej zaznaczajgc wiekszy obszar
b) zmienié nasze dane zrédtowe do listy na narzedzie Tabela - i te opcje wybiore do naszego
zadania.
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Zrédto listy rozwijanej najwygodniej jest przechowywac za pomoca narzedzia
TABELA, gdyz jest ono dynamicznym zakresem danych. Tzn? Jak co$ do
niej dopiszesz to tabela automatycznie rozszerza sie o ten wpis, czyli lista
bedzie sie rozszerzad.

14. Narzedzie Tabela jako zrédto listy rozwijanej
Usune najpierw poprzednio wpisang dana z reki (woj. pomorskie) -> zastosuje skrét Ctrl + Z.

Nastepnie stane w obrebie Zrédta listy rozwijanej i zastosuje skrét Ctrl + T, ktéry utworzy mi Tabele z
mojej listy wojewddztw.

Y U N oV SN2 WSS kliknij na wybranym R NI
wojewodztwie i zastosuj

Lista wojewodztw

2 : Utworz tabe ? X
dolnoslaskie e

kujawsko-pomorskie

lubelskie SESB:SEST6
lubuskie Moja tabela ma nagtowki

todzkie 9 oK Anulyj

matopolskie
mazowieckie
zachodniopomorskie

B W Y i T A T R S SN 4

Gdzie znajduja sie dane do tabeli?

>

15. Nadawanie nazwy Tabeli
Z karty Projekt tabeli mozesz zmienic styl swojej tabeli (ikona po prawej stronie wstazki) a takze nazwe

swojej Tabeli (po lewej stronie). Ja wprowadze nazwe: "Wojewddztwa" i zmienie styl na "zaden".
Pamietaj, aby nazwe zatwierdzi¢ Enterem.
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Plik dzia glowne  Wstawiani Uklad strony  Formuly Dane  Recenzja
Nazwa tabel: [ Podsumuj w tabeli przest [='= L (] Wiersz naglowka
=y g, .
Nojewddztwo B usun duplikaty Wetaw 1} Odswioz 8 ] Wiersz sumy
& Zmied rozm. tabeli (i Konwertuj na zakres fragmentator ¥ - ) Wiersze naprzemienne

Wiatciwosel Narzedzia

Dane tabeh zewngtrzne)

Widok Deweloper Pomoc  Power PiflP projekt tabeli

ANDZ2
weke. L occellonl

 Komentarze | [SRILESCIUTLTIN 27

]
Pierwsza ko 2

(] Ostatnia ko
J K

Opcje stylu thbx

Ciemny

E8 v S Lista wojewddztw
A B C D E F
1
2 LISTA ROZWIJANA
3
4
5
6 Zrédto listy w tym samym arkuszu
7
8 Wojewédztwo Liczba mieszkancé Lista wojewodztw -
9 podkarpackie dolnoslaskie
10 zachodniopomorskie kujawsko-pomorskie
11 lubelskie lubelskie
12 podkarpackie lubuskie
13 todzkie todzkie
14 podkarpackie matopolskie
15 warminsko-mazurskie mazowieckie
16 podkarpackie zachodniopomorskig
17
18
19

intro lista rozwijana

dane geograficzne wiecej wiedzy

16. Dynamiczna lista rozwijana

=
===
B v

(8 Nowy styl tabeli

B8 wyczysé

Zamiana danych zrédtowych na Tabele, spowodowata pokrycie sie zakresu Tabeli z obecnym

zakresem zrédta listy rozwijanej. W tym momenci

Tabeli i staje sie dynamiczng listg rozwijana.

LISTA ROZWIJANA

Zrédlo listy w tym samym arkuszu

Liczba mieszkal

o

Wojewodztwo
podkarpackie

zachodnio) Instrukeja
lube Wybierz

wojewodztwo

podkar z listy
todzkie

Tabela " Wojewédztwa" ma

taki sam zakres zrodia jak
pierwotna lista rozwijana

ie lista rozwijana przetwarza swoje zrédto na zrédto

Sprawdzanie poprawnosci danych

Ustawienia =~ Komunikat wejsciowy  Alert o btedzie

Kryteria poprawnosci
Dozwolone:

B ignory; puste

~

Lista
Wartosci danych: Rozwiniecia w komorce
miedzy
Zrodig:

- =$E$9:5E416

O Zastosuj te z

Wyczysc wszystko oK Anuluj
T - - A—"M.\-ﬂ

A}
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Pewnie zauwazyles, ze w zrédle listy rozwijanej, pomimo odwotania sie
do narzedzia Tabela, ciagle widnieja odwotania bezwzgledne, a nie
nazwa strukturalna Tabeli "Wojewddztwa". Niestety nie da sie w tym
polu wpisaé nazwy Tabeli. Ale nie przejmuj sie, Excel rozpoznaje,
ze w tym miejscu jest Tabela.
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17. Dopisanie pozycji do listy rozwijanej

Dopisze teraz woj. pomorskie na spodzie listy wojewddztw. Zobacz, ze automatycznie to woj. zostato
wchtoniete do Tabeli: "Wojewddztwa" i réwniez juz wystepuje na liscie rozwijanej.

J T N S N R Y A I W W W T P
Zrédio listy w tym samym arkuszu

Wojewodztwo Liczba mieszkancow Lista wojewodztw -
l podkarpackie - dolnoslaskie

| dolnosiaskie kujawsko-pomorskie
kujawsko-pomorskie | b | k

lubelskie ubelskie

lubuskie lubuskie

todzkie . .

matopolskie +Od2k|e X

mazowieckie m a{'o po | s k| e

zachodniopomorskie mazowieckie

M zachodniopomorskie

=

18. Maly Tip! Sortowanie zrédta listy rozwijanej

Pamietaj, ze lista rozwijana wskazuje taka kolejnos¢ jaka jest w jej zrodle.
Jesli chcesz wyswietli¢ dane alfabetycznie to musisz posortowadé zrodto listy.

19. Zewnetrzne zrédto danych listy rozwijanej

Poprzednio umieszczatam Zrédto listy rozwijanej w tym samym arkuszu co lista rozwijana. Tym razem
umieszcze je w innym arkuszu. Jest to najczesciej uzywana opcja, gdyz czesto nie chcemy wyswietlac
zrédha listy "na widoku". Dodatkowo uzyskam mozliwos$é ukrycia arkusza ze zrodtem danych, aby
przypadkowo nie zrobi¢ w nim niepotrzebnej zmiany.

Dziatanie przy tworzeniu jest takie samo jak poprzednio:

e najpierw tworzymy unikatowg liste wojewddztw, ale w nowym arkuszu (méj nazywac sie
bedzie: "zewn zrodto listy"). Ja tworze jg z pierwotnych danych, czyli bez woj. pomorskiego
(nie jest to konieczne).

e nastepnie z listy wojewddztw tworzymy Tabele (Ctrl + T) i nazywamy jg "Wojewddztwa2 " -
pamietaj, ze nazwy Tabel nie moga byc¢ identyczne.

Strona 14|21 www.and2.pl office@and2.pl



ANDZ2

make @ exeellenl
Plik Narzedzia gtowne  Wstawianie Rysowanie  Ukfad strony Formuly Dane Recenzja Widok Deweloper Pomoc Power Projekt tabeo
MNazwa tabeli: Podsumuj w tabeli przest. == E I Iy H Z| Wiersz nagtowka kolumna @ Przycisk filtru
E': = (5 -
< Wojewodztwa2 ‘ B} Usun duplikaty Wst?«r Eksportu] Odéwiez fs ] Wiersz sy (] Ostatnia kolumna
B Zmied rozm. tabeli | (G Konwertuj na zakres fragmentator ” v (] Vg naprzemienne [ Kolumny naprzemienne
‘Wiasciwodci Narzedzia Dane tabeli zewnetrznej Opcje stylu tabeli
A5 v % lubelskie
A F G H |
1
. . -
'l Lista wojewodztw g
@»dolnoslaskie

4 kujawsko-pomorskie
5 |lubelskie \
6 lubuskie
7 todzkie
g8 maftopolskie
9 mazowieckie
10 podkarpackie
11 zachodniopomorskie
12
s
14
15
< intro dane geograficziffips Zewn Zrodlo listy | wiecej wiedzy +

e w arkuszu "lista rozwijana" wskazujemy komadrke/komaérki, w ktérych ma by¢ lista rozwijana
(tym razem bedzie to komdrka B25 i wybieramy narzedzie poprawnosci danych z karty Dane.

e w zrédle listy wskazemy zakres komorek z arkusza "zewn zrédto listy" (niestety nie mozemy
uzy¢ nazwy Wojewoddztwa2"). Zapis bedzie wygladat jak na ponizszym zdjeciu:

" A.f..mmJ\—\/"\f\\,K.M/\/\» AT e\ B/ﬂ”‘\./‘\. ~~~~~~ W "bv/“\- ,_/\M”\,T:/“”“\/\\/“ = *“T_:’“\.,./ ‘\-A/A\MG’\.N/ ™

al

= 5 = Sprawdzanie poprawnosci danych ? X
rl Lista wojewodztw g
7 8 H Ustawienia ~ Komunikat wejsciowy  Alert o bledzie
3 dolnoslgskie ; . '
. . Kryteria poprawnosci
4 ‘kujawsko-pomorskie _
Dozwolone:
5 [lubelskie Lista « @ ignon puste
6 | u b u Skl e Wartosci danych Rozwinigcia w komorce
> : ed v
7 tédzkie e
2 Zrodto:

8 'matopolskie [ =zewn zrodio sy 1sas3sas )

9 'mazowieckie

10 \podkarpackie

c . | Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi ustawieniami
11 zachodniopomorskie |
|

12 Wyczys¢ wszystko [ OK Anuluj
13

14

15

< > intro pele LW lista rozwijana dane geograficzne wiecej wiedzy
v SRS S - Y N
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20. Sprawdzenie poprawnosci dziatania listy rozwijanej

Lista powinna dziata¢ bez zarzutéw. Ale... Spréobujmy dopisaé nowe wojewddztwo do Tabeli
Wojewddztwa2.

Poniewaz, tworzytam liste z pierwotnego zrédta danych, czyli bez woj. pomorskiego to zndw je
dopisze (Ty mozesz dopisa¢ inne wojewddztwo, jesli pomorskie juz masz na liscie).

Niestety zauwaz, ze tego nowego wojewddztwa, pomimo narzedzia Tabela, nie ma w naszej liscie
rozwijanej.

A B c D E Lo < D 5
i 19
s S oo 0
2 Lista wojewédztw m "

3 dolnos’lqskie 2 2r6diolistywinnymarkuszu
4 kujawsko-pomorskie B = g : -
Bhoek 24 Wojewédztwo Liczba
S OREISKIE i todzkie @

6 lubuskie )

7 tédzkie .
8 matopolskie

9 mazowieckie

=
o

podkarpackie
11 zachodniopomorskie
@ pomorskie i 1

13| 5 5
14 g
37
15 "
¢ intro dane geograficen@P zewn irédlo listy  wigcejwiedzy < > inro ([N @ta rozwiiana  dane geograficzne  zewn drédlo listy  wiecej wiedzy

21. Nazwy zdefiniowane dla Tabeli

Musimy wykonac jeszcze jeden krok, aby lista rozwijana dziatata prawidtowo

Jesli zrodto listy rozwijanej jest w osobnym arkuszu to musimy
skorzysta¢ z NAZWY ZDEFINIOWANEJ dla tabeli.

22. Tworzenie nazwy zdefiniowanej

Cofne wpisana pozycje: pomorskie (Ctrl+ Z) aby zrobi¢ maty porzadek. Nastepnie zaznacze
wszystkie wojewddztwa z listy wojewddztw i z karty Formuty wybiore opcje Definiuj nazwe. Zmienie
nazwe na "LW" i w odwofaniu moge zauwazyé, ze pojawito sie odwotanie do Tabeli
=Wojewddztwa2[Lista wojewddztw]. Klikam Ok.
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B Rurasrgrowns Welawiane Rowanie URRu & Formuly” Dane ™~ Retaizja  Widok ™~ Dawdisper “Pomoc  Powarpive

ﬁ > Autosumowanie ¥ Logiczne v Wyszuk. | odwot. v 3 22 Definiuj nazwe EL_-‘ Sledz poprzedniki %} Pokaz form

i ; ~ v ~ 2 Uz ~ Rg ¢jeds 104 i
Wstaw @ Niedawno uzywane @ Tekstowe @ Matem. i tryg. Menedzer G Uzyj w formule 3 Sledz zaleznosci Zi\/ Sprawdzani
funkeje Finansowe v @ Data i godzina v E Wiecej funkgji v nazw B3 Utwérz z zaznaczenia lT;( Usun strzatki  ~ @ Szacuj form

Biblioteka funkeji Nazwy zdefiniowane Inspekcja formut

Woje...~ ¢ © /i dolno$lgskie
A B C D E F G

Nowa nazwa

4
5 il - |

Komentarz: N
7
8 | :
9 oo | RG] 1
11 \zachodniopomorskie | —————
12
ale)
14
15
<o lista rozwijana dane geograficzne

= ol

23. Menedzer nazw

W menedzerze nazw moge podejrzeé wszystkie nazwy, ktdre sg utworzone obecnie w moim pliku.
Wida¢, ze poza nazwami Tabel pojawita sie nazwa "LW", ktérej zawartos$c stanowig wojewddztwa.

wanie  Uklad strto Formuly Dane Recenzja Widok Deweloper Pomoc PowerPivot Projekt tabeli E
@ Wyszuk. i odwot. v * Q9 Definiuj nazwe v E._-, Sledz poprzedniki Wk Pokaz formuty F\
Matem. i tryg. Menedzer <+ U2y wformule 39 Sledz zaleznosci A Sprawdzanie bledéw s Opce gm

av E Wiecej funkgji v nazw B Utworz z zaznaczenia 5% Usun strzatki ~ @ czujki obliczania v

1 RN — ! NS i ;
| Menedzer nazw o X
S kl Nowy... Edytuj. Usun Eiltr ~
Nazwa Wartos¢ Odwotuje sie do Zakres Komentarz
~ [EDane_geograficzne ("dolnoslaskie"\"Glogow\"67317°\35,37";"dolnoslaskie"\"Jelenia Gora"\'79480"\"109,2"... ='dane geograficzne’... Skoroszyt
BEw {"dolnoslaskie”; "kujawsko-pomorskie"; lubelskie”; "lubuskie"; todzkie”; ie";"ma... i ista... Skoroszyt
ji " ie";"kuj ie";"lubelskie";"lubuskie";"todzkie","malopolskie”;"ma... ='lista rozwijana't$ES9.... Skoroszyt

lubelskie”;"lubuskie"; "todzkie";*matopolskie”;"ma... ='zewn Zrodto listy'ISA... Skoroszyt

{ ie”;"kuj

Odwoluje sig do:

XV [

Zamknij

=m‘r=:
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24. Uzycie nazwy zdefiniowanej w zrédle listy rozwijanej

Zaznaczam ponownie komorki, w ktérych chce miec liste rozwijang i tym razem na Karcie Dane w
Poprawnosci Danych dla Listy wskaze zrédto jako odwotanie do nazwy " = LW".

AN N, o /\\/\"‘/’WW{H 4 D\ ron SN e o ATEESSIIN N e,

Nmat SN
Deweloper

Formuty Dane Recenzja Widok Pomoc  Power Pivot
3 A Z[2 ? Wyczysc = é’gﬁ ge
ity X 21 &2 Y S E
@ v % Zastosuj ponownie relatiake E 5:

Filtruj

E Zaawansowane kolumny

Typy danych Sortowanie i filtrowanie Narzedzia danych
Sprawdzanie poprawnosci danych ? X
Ustawienia ~ Komunikat wejsciowy  Alert o btedzie

Kryteria poprawnosci

Dozwolone:

Lista v Ignoryj puste

Wartosci danych: Rozwiniecia w komorce

’ miedzy 7 v ‘

Zrédto:

i 3

O Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi ustawieniami

Wyczys¢ wszystko

Anuluj

Dopisuje wojewddztwo pomorskie. Zostaje ono wchtoniete do mojego zrédta listy rozwijanej i
jednoczesnie jest juz widoczne w mojej licie rozwijanej & &

e e B e e oo o e benmm el o
1 19
Pl Lista wojewédztw 22
3 dolnos’lqskie 22 Zrédlo listy w innym arkuszu
4 kujawsko-pomorskie 23
s [EEErs 24 Wojewédztwo Liczba mi
2 = 25 [ todzkie [-
6 lubuskie 26 doinoslasie
, = | kujawsko-pomorside

7 tédzkie (22 ubelske

« 28 lubuskie
8 matopolskie 29 ledaie
9 mazowieckie 30 jasgse

H 31 podiarpackie
10 podkarpackie 5 kool
11 zachodniopomorskie pomortie
12 |pomorskie d— 34
13 E 22

36

14 37
15 28
e i SN _ (IR . i GMPITIARG i i) i g g 2 g GRRQUGHEE g
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25. Sortowanie listy rozwijanej

Przypominam, jesli chcesz aby lista byla posortowana alfabetycznie,
posortuj dane zrédiowe.

Przypominam, jesli chcesz, aby lista byta posortowana alfabetycznie, posortuj dane zrédtowe.

A B C

1
Ml Lista wojewddztw
3 dolnoslaskie
4 kujawsko-pomorskie
5 lubelskie
6 lubuskie
7 todzkie
8 ma’ropolskie Posortowane dane zrédfowe =
9 |mazowieckie posortowana lista rozwiajana ;-)
10 podkarpackie
11 pomorskie
12 |zachodniopomorskie
i3
14
15
< intro dane geograficzne

26. Lista rozwijana na bazie funkgcji - Excel 365
Pewnie zauwazytes mankamenty tej metody:

e zrédto listy rozwijanej musi by¢ utworzone osobno, przechowywane jako Tabela i jeszcze jesli
chcemy go przechowywaé w osobnym arkuszu to musi mie¢ nazwe zdefiniowang;

e dopisanie danych do gtéwnego zrédta naszej listy (czyli pierwotnej tabeli:
"Dane_geograficzne") nie powoduje, ze nasze zrédto listy rozwijanej samo sie zaktualizuje -
musimy te dang dopisac recznie do zrodta listy rozwijane;.

W Excelu 365 mozemy wyzby¢ sie tych niedogodnosci. Jesli chcesz dowiedzied sie jak stworzyé

dynamiczng liste rozwijang na bazie funkcji zapraszam Cie do postu: Dynamicznie rozszerzana,
przeszukiwalna lista rozwijana na bazie funkcji — Excel 2021 / 365 / WEB
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27. SUMA.JEZELI na bazie listy rozwijanej

Przemyce jeszcze informacje jak wykonac jedno z najczesciej uzywanych obliczer na bazie listy
rozwijanej i bazy danych w postaci Tabeli, a mianowicie uzycie funkcji SUMA.JEZELI.

Funkcja SUMA.JEZELI ma za zadanie zsumowaé pewne wartosci z zaznaczonego zakresu danych

spetniajgce okreslone kryteria. W moim przypadku bedzie to suma mieszkancéw z wybranego

wojewddztwa. Oczywiscie moja baza danych jest przyktadowa i nie zawiera wszystkich danych, wiec
nie beda to dane prawdziwe ;-)

Funkcja w komdrce C25 bedzie wygladata nastepujaco:

C25 viE Jx

=SUMA.JEZELI(Dane_geograficzne[Wojewddztwo];'lista rozwijana'lB25;Dane_geograficzne[Liczba

mieszkancow])
€ > kolumnaWojew6dztwo z bazy F &> komérka B25
Dane_geograficzne (zawierajaca nasza

listg) z arkusza lista
sty w innym arkuszu rozwijana

28> kolumna Liczba
mieszkancow z
bazy danych
Dane_geograficzne

24 Wojewodztwo Liczba mieszkancé
25 pomorskie 470633
26 lubuskie

27 podkarpackie

28 zachodniopomorskie

29 kujawsko-pomorskie

30 todzkie

31 todzkie

32 lubelskie

Teraz mozesz skopiowac formute do pozostatych komérek.

Zmien wojewoddztwo na inne i sprawdz, czy zmieniajg sie obliczenia. Wszystko powinno dziata¢ bez
zarzutow.

Dopisanie danych do bazy danych Dane_geograficzne spowoduije, ze
obliczenia na bazie funkcji SUMA.JEZELI i narzedzia Tabela automatycznie
sie zaktualizuja o te dodatkowg pozycje. Sprawdz sam!

Obejrzyj film zwigzany z tym artykutem: https://youtu.be/UbF6Kx6_7i0
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