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Jak prawidtowo uzywac pola wyboru
(checkbox) w Excelu?

W dzisiejszym dynamicznym $wiecie, gdzie efektywnos$é i tatwosé uzytkowania sg kluczowe,
checkboxy stanowig cenny dodatek, ktéry pozwala nam tworzy¢ interaktywne i intuicyjne arkusze
kalkulacyjne. W tym artykule zajmiemy sie tym tematem w sposéb kompleksowy, krok po kroku
wprowadzajac w tajniki tworzenia checkboxéw w Excelu.

Artykut bedzie skarbnica wiedzy dla oséb szukajgcych odpowiedzi na pytania typu: "Jak dodaé
checkboxy w Excelu?", "Jak zaznaczaé i odznaczaé pola wyboru?" czy "Jak dostosowaé wyglad
checkboxa w Excelu do swoich potrzeb?".

Data artykutu: 11.07.2023
Autor: Marzena Andrykowska

Jednym z bardziej kreatywnych zastosowan pola wyboru (checkbox) moze by¢ zaznaczanie
obecnosci oséb na zajeciach czy odhaczanie juz wykonanych zadan - i ten wtasnie przypadek
wezme dzisiaj na tapete.

Stwoérz ze mna narzedzie z lista zadan do wykonania.

Po zaznaczeniu checkboxa, tekst zwigzany z danym zadaniem zostanie automatycznie wyblakty i
przekreslony, dajac nam wizualny sygnat, Zze zadanie zostato wykonane. Réwnoczesnie, po
zaznaczeniu checkboxa, to samo zadanie zostanie usuniete z innej listy, umozliwiajagc nam $ledzenie,
ile zadan pozostato do wykonania. Excel bedzie petnit réwniez role naszego asystenta, liczac i
informujac nas o tym, ile zadan jeszcze zostato. Dzieki temu, zawsze bedziemy mieli aktualng wiedze
na temat naszych obowigzkdw i harmonogramu.

1. Od czego zaczac?

Po pierwsze potrzebujemy liste zadan do wykonania. Umieszcze jg po lewej stronie. Checkboxy chce
dodac po prawej stronie kazdego zadania.

Kiedy umieécimy o, poprzez klikniecie w kwadracik, chciatabym, aby:

1. tresé zadania wyblakfa i sie przekreslita,
2. zadanie wykonane odjeto sie od ogdlnej liczby zadan do wykonania,
3. usuneto sie z listy zadan pozostatych do wykonania.

Ponizej przedstawiam koncowy efekt, po wykonaniu wszystkich zadan:
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Ny CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE E ROZWIAZANIE
aAND2

Ip dania do wyl i czy wyk o? ile zadan wykonano? v 828

1 Yozmywat-aczynia [¥] WYKONANE co zostalo do wykonaniazs***" WOLNE &

2, mzyé-mieszkanie [¥] WYKONANE g L

3 fazien [V] WYKONANE o’ e L

; ot on® yent®?

5 v

6 [¥] WYKONANE oot "_'.'.-"'

7 } ; [¥] WYKONANE 4

8 Zrobic-pranie [¥] wyKONANE

2. Karta Deweloper

Do wykonania tego zadania potrzebujesz karte Deweloper. Jesli jej nie widzisz to musisz wykona¢
kolejne kroki.

sprwadz czy widzisz

karte DEWELOPER u

NN e, o S e TN A A A S 52V SNPORINE. y  S RUY -~ N0_ N  TN=N
Plik  Narzedzia gtdwne Wstawianie Rysowanie Ukfad strony  Fol c) xecenz)a c  Power Pivot | - Komenta
2 s (. | A~ Av | Ewstaw v >~ A B|
LD [:& |calibri Vo VA A Ogélne v m @ @ . 7Y )
weig O B I U v |B | S A GE . % oo & §§ Formatowanie Formatujjako  Style & Usut v B comji znaasi
4 = T o LR @ % vamnkowev  tabelev  komorkiv | i Formatyjv | € v fitnj~ zaznacz v
Schowek 1% Cacionka 5 Liczba 1 Style Komorki Edytowanie func
D18 ~ S

3. Dodawanie karty Deweloper

Do wykonania tego zadania potrzebujesz karte Deweloper. Jesli jej nie widzisz to musisz wykonac
kolejne kroki. Kliknij prawym klawiszem myszy w dowolne puste miejsce na wstazce, a nastepnie
wybierz opcje Dostosuj / Dostosuj Wstazke

L N, WP — P i/ A AN FRTINE o W T W —r— S NP, V. WO, U, W PR WS

rPHk Nar;ed;ia glé\\fv,;eh Wstawianie R‘Q{owanie Ukisd strony -\é;lmmy D&fémkﬁcﬁ/qaw Wim)k Pomoc” Pawer Pivet " i '[
—_— = N TH we v ~

ﬁj & Calibri o A A =E =]y B Ogéine Y| HE @ = & wstaw z ??

Wklej L‘B v B I U ™ & A = === = g 9 00 8 9 Formatowanie Formatyj jako  Style F Usur ~ v Sortuj i Z)
L= M- R i 60 0 P —

PR 4 warunkowe v tabele > komorkiv | [ Formatyjv | € v filtni > za
Schowek T Czcionka F) Wyrdwnanie P Liczba N Edytowanie

I + Dodaj do paska narzedzi Szybki dostep
D18 v < &

Ukryj pasek narzedzi Szybki dostep

Zwin Wstazke H

Dostosuj... o

Po prawej stronie nowo wyswietlonego okna wyswietli sie lista aktywnych kart na wstgzce. Deweloper
bedzie nieaktywny. Musisz go zaznaczy¢, a nastepnie klikng¢ OK.
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Ogoloe EE% Dostosowywanie Wstazki.
Formuty
b Wybierz polecenia z® Dostosuj Wstazke:®
ane
[ Popularne polecenia V] [ Karty gtéwne VJ
Sprawdzanie
Zapisywanie K)Cofnij | > & > B Usuwanie tfa a
Jooyk Czcionka b E Narzedzia gtéwne )
o Y Dodaj lub usur filtry > @ Wstawianie
Uiatisniadostehl [EFormatowanie warunkowe > > @ Rysowanie
Zaawansowane Formatuj komorki > [ Uklad strony
X, Indeks dolny
Dostosowywanie Wstgzki X’ Indeks gory > @Formuly
Dostosuj pasek narzedzi AKcIor czcionki l 2 (B
A ﬁKoIor wypetnienia | > > @Recenzja %
Dodatki [[DKopiuj > @ Widok
F(‘)Kszta{ty > ["]Dewelo B
o o per
SR D Makra [Wyswietl makra] [ Dodatki
<Malarz formatow > @Pomoc
C@Menedier nazw > [JAcrobat
croba
D Nowy plik
Oblicz teraz > E@Power Pivot v
4 [ Nowa karta ] [ Nowa grupa ] [ Zmien nazwe... |
rl"‘godéwiei wszystko S o
= Otwérz Dostosowania:
abc N
Pisownia... ) K
(‘/ND,\,.;.W Y, Importuj/Eksportuj ¥

QOK

][ Anuluj J

4. Karta Deweloper juz powinna by¢ w Twoim Excelu.

Plik  Narzedziagléowne Wstawianie Rysowanie Uklad strony Formuly Dane
BE e Ja x| ==@ s
W‘_"Elg B I U~H-d-A ZEE=ZE== B~
Schowek ) Cacionka [} WyrGwnanie )
D18 ~ Jx

5. Wstawianie ikony "Pole wyboru"

Qgolne,

o | €0 00
B % o % 38

B OB O B Zogy OF
~ T~ a
Formatawanie Formatujjako  Style & Usui Sortuji Znajdii e
warunkowe ¥ tabele v komarki ¥ @ Formatyj ~ & ~ filtruj > zaznacz ~
Liczba & Style Komorki Edytowanie Func]

”””””” s et N e N ot NS e
ﬂ Pomoc  Power Pivot J Komentar)

Pamietaj, ze najpierw musisz mie¢ liste zadan, ktérg bedziemy chcieli zaznacza¢ jako wykonana. Jak
to juz masz, to kliknij na karte Deweloper, W grupie Formanty wybierz teczke Wstaw a nastepnie

kliknij w ikone Pole Wyboru.

@é F‘ @Zarejestruj makro

SO

Dodatki Dodatki
programu Excel

HH Uzyj odwotan wzglednych

Visual Makra

Basic A\ Bezpieczenstwo makr

Kod Dodatki
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6. Wstawianie pola wyboru

Narysuj za pomocg myszki pole wyboru w dowolnym miejscu. Mozesz wyedytowac napis z "Pole
wyboru 1" na, np.: "WYKONANE", lub pozostawi¢ puste.

Przesun chceckbox na pozycje obok pierwszego zadania. Dostosuj jego wymiar do wielkosci
komérki. Kliknij w checkbox, aby zobaczyé czy w $rodku pojawi sie znak & i analogicznie odkliknij
zeby sprawdzi¢ czy zniknkat.

<D CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE [\t,v\/) CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE

abo= aND=

d

©NO VD WN =g

ia do wyk i czy wyk ?
O[] Pole wyboru1 C

czy wykonano?
WYKONANE

Pozmywac naczynia
Odkurzy¢ mieszkanie
Umy¢ tazienki

Pozmywac naczynia

Odkurzy¢ mieszkanie
Umy¢ fazienki
Wyniesc smieci
Posprzatac pokgj
Napisa¢ wypracowanie
Nakarmic psa

Zrobié pranie

Wyniesé $mieci
Posprzatac pokdj
Napisac wypracowanie
Nakarmic psa

Zrobié pranie

© N B WN =

7. Kopiowanie checkboxéw

Skopiuj catag komodrke do pozostatych komodrek, w ktérych chcesz mieé¢ checkboxy. Najprosciej
wykonasz ten manewr za pomocg skrotow Ctrl C + Ctrl V lub przeciggajac komodrke w dét za dolny
prawy rég (kwadracik kopiowania).

—y 1 2
@ CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE Q CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE

AN ol

~lp  zadaniado wykonania Ip  zadania do wyl i czy wykonano?
1 Pozmywad naczynia | [] wyKONANE 1 Pozmywac naczynia [ wyKONANE
2 Odkurzy¢ mieszkanie 2 Odkurzyé mieszkanie ] WYKONANE
3 Umy¢ tazienki 3 Umy¢ tazienki [ WYKONANE
4 Wynies¢ smieci 4 Wynies¢ smieci [C] WYKONANE
5 Posprzatac pokdj 5 Posprzatac pokdj ] WYKONANE
6 Napisac wypracowanie 6 Napisa¢ wypracowanie [C] WYKONANE
7 Nakarmi¢ psa 7 Nakarmi¢ psa ] WYKONANE
8 Zrobi¢ pranie 8 Zrobi¢ pranie [] wyKONANE

8. Wizualna modyfikacja zadan do wykonania

Jesli Twoim celem jest tylko posiadanie pdl wyboru dla czysto wizualnej informacji zwrotnej,
osiggnates swoj cel; nic wiecej nie musisz robic¢. Jednakze, jesli chcesz, aby pola wyboru zmieniaty
wyglad wymienionych zadan (bledszy odcien i przekresdlenie), wéwczas wymagane jest kilka
dodatkowych krokéw, aby te elementy wspdtpracowaty ze soba.
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@ CHECKBOX, F.FILTRUSFEEKSEA

lp zadania do wykonania czy wykonano?
1 Pozmywadnaczynia WYKONANE
2 Odkurzy¢ mieszkanie [C] WYKONANE
3 Umy¢ fazienki [] wyKONANE
4 Wyntesc-S$miec WYKONANE
5 Posprzatad pokdj [] WYKONANE
6 Naptsacwypracowanie WYKONANE
7 Nakarmié psa [ ] WYKONANE
8 Zrobicpranie WYKONANE

9. Potaczenie pola wyboru z komérka.

Jesli cheesz, aby Excel korzystat z biezgcego zaznaczenia lub braku zaznaczenia, musisz powiedzieé
kazdemu polu wyboru, gdzie ma zapisaé SWoj aktywny stan.
Kliknij na pierwszym formancie (polu wyboru) prawym klawiszem myszy i wybierz opcje formatuj
formant.

@ CHECKBOX, F.FILTRUJFESHEKS G

© NN A WN =g

zadania do wykonania czy wykonano?

Pozmywac naczynia
Odkurzy¢ mieszkanie WYKONAN
Umy¢ tazienki [] wykoNAN (@ Kopiyj

Wynies¢é smieci WYKONAN

: )| ONAN .
Posprzqftac pokdj K —
Napisac wypraco [] WYKONAN
Nakarmic¢ psa [ ] WYKONAN Grupowanie >
Zrobié pranie [] wykoNAN Kolejnosé >

Przypisz makro...

oo{/ Formatuj formant...

10. Formatowanie formantu

W oknie dialogowym Formatowanie formantu, na karcie Kontrolka, w opcji "tacze komérki" wpisz
adres komérki, ktérej dotyczy, czyli w moim przypadku jest to komadrka D7, lub zaznacz te komérke
(nie formant, a catg komdérke) i kliknij OK.
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A B c D E Formatowanie formantu ? X
1 Kolory i linie Rozmiar Ochrona
2 Wiagciwosci Tekst alternatywny 0 Kontrolka
3 Wartos¢
2 ° Niezaznaczona
2 | daniad K . K = O zaznaczona
6 Ip zadania (o wy! olnanla I_zy wykonano? O Mieszana
7 1 Pozmywac naczynia i

O '@ Slihan N

8 2 Odkurzyé mieszkanie [] wyKkONANE e komertm <07 <R 1
9 3 Umy¢ tazienki [C] wYKONANE
10 4 Wyniesé émieci [] wyKONANE
11 5 Posprzataé pokdj ] WYKONANE Ocienzo
12 6 Napisac¢ wypracowanie [] WYKONANE
13 7 Nakarmic psa [] WYKONANE
14 8 Zrobi¢ pranie [] wYKONANE
15
16
17
18
= & « |

I, UWAGA!! Opcja "tacze komorki" nie jest dynamiczna i nie aktualizuje O
sie nawet wtedy, gdy pole wyboru zostanie skopiowane i wklejone

\ do nowej lokalizacji.

Krok "Formatowanie formantu..." musi by¢ wielokrotnie powtdrzony dla kazdego z pdl wyboruy,
przy czym kazde pole wyboru musi mie¢ wskazana inna lokalizacje tacza komérki.

Dlatego dla drugiego pola wyboru wskaz komérke D8, dla trzeciego D9 itd. Powtdrz te kroki dla
pozostatych formantdw, az w koricu w ostatnim formancie odwotasz sie do komérki D14.

A B c D £l Formatowanie formantu ? X
1 Kolory i linie Rozmiar Ochrona
2 Wiasciwosci Tekst alternatywny Kontrolka
3 Wartos¢
4
© Niezaznaczona
S
. . O zaznaczona
6 Ip zadania do wykonania czy wykonano? O Mieszana
7 1 Pozmywac naczynia D WYKONANE _ -
8 2 Odkurzy¢ mieszkanie v g o
9 3 Umyé tazienki [] wyKONANE
10 4 Wynie$é $mieci [[] wykONANE o
11 5  Posprzatac pokdj ] WYKONANE O cienzo
12 6 Napisac¢ wypracowanie [] wyKONANE
13 7 Nakarmié¢ psa [] wykoNANE
14 8 Zrobié pranie [J wykoNANE
15
16
17
18
19
oK Anulyj
20
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11. Testowanie facza

Gdy klikniesz w checkboxy zobaczysz w tle stowa PRAWDA, jak usuniesz zaznaczenie to otrzymasz
stowo FALSZ. Wyglada to troche niechlujnie.

CHECKBOX, F.FILTRUJAFIERSTERE

zadania do wykonania czy wykonano"
Pozmywac naczynia

Odkurzy¢ mieszkar w tie widac

Umy¢ tazienki & stowo
Wyniesc¢ smie v RRYKONDNE ERAWDA
Posprzatad p [ ] iAKDBIANE

Napisac wypra v RRYKONDNE
Nakarmic psa QDW\«D&Z\ :
Zrobi¢ pranie [ RRYKONDAE

W ~NOUTA WN =g

w tle widac
stowo FALSZ

12. Ukrywanie stéw PRAWDA/FALSZ z tfa checkbox'a

Mozesz to zmienic, zaznaczajgc komorki, w ktérych sa tacza do formantéw (czyli wyniki Prawda i Fatsz),
a nastepnie ustawiajgc ich kolory czcionek na taki jakie jest tto komérki. W moim przypadku jest to
Jasnoszary, Tto 2

Pl ! ia glowne iani Y ie  Ukladstrony  Formuty Dane Recenz Plik ia glowne iani je Ukladstrony Formuly Dane Recenzja

o - — .

\ ;" AvenirNextLTProv[[l0 +| A" A" | = = @ £ 2 |ogéine FD Avenir Next LT Pro v[[10 | A* A"

i B | e = = M~

b B I U-Hv&-[AY ZEF=== B @& % Wilej B I Uv v &v A

- o{_, 3 o & u sl

Schowek Cacionka W Automatyczny ~ Licz Schowek Cacionka ~

" Kolory motywu 5
| X e
D7 A PRAWE ‘9o G14 P
1 1
2 CHECKBOXH “||| TOWE 2 CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE
3 ‘\'\‘ 3
4 Kolory standardowe 4
5 IEEENE 5
s ) . 1

6 Ip zadania d’o oratrioutywaneklory konano? 6 Ip d'o wyko! czy wy ?
7 1 Pozmywa'c "pEEEEEEEEE RAONDAE 7 1 Pozmywa'c naczynia [¥] wyKONANE
8 2 Odkurzy¢ mi 8 2 Odkurzy¢ mieszkanie [0 wyKoNANE
9 3 Umy¢ tazienk Wigow Kalarow.- 9 3 Umy¢ tazienki ] wykoNANE
10 4 Wyniesé smieci 10 4 Wyniesé $mieci [¥] wyKONANE
11 5 Posprzataé pokdj 11 5 Posprzatac pokdj [ wyKONANE
12 6 Napisac wypracowanie 12 6 Napisac wypracowanie [¥] WYKONANE o
13 7 Nakarmié¢ psa 13 7 Nakarmi¢ psa ] wyKONANE {:
14 8 Zrobié pranie 14 8 Zrobié pranie [¥] WYKONANE -
15 15

13. Formatowanie warunkowe a checkboxy

Teraz, gdy masz juz komorki, ktére w tle zmieniajg sie na "PRAWDA" (dla zaznaczonego pola wyboru)
lub "FALSZ" (dla niezaznaczonego), mozesz je wykorzysta¢ do kontrolowania wygladu
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poszczegdlnych zadan. Osiggniemy to za pomoca narzedzia formatowania warunkowego w
programie Excel.

Pamietaj, ze formatowanie warunkowe dziatfa tylko wtedy gdy
dana reguta daje wynik PRAWDA.

14. Nowa reguta dla formatowania warunkowego

Zaznacz komorki zawierajgce liste zadan do wykonania (w moim przyktadzie bedg to komérki od C7
do C14) a nastepnie na karcie Narzedzia Gtéwne kliknij w ikone Formatowania Warunkowego. Z
rozwinietego menu wybierz Nowa reguta.

N T Lo\ PN S SN A A rs e A TN AN e INpartrmncsrts | NN NN LTINS TN NN AT N sl N AN I PP o ¥ et
Plibblarzegiia g‘éwne Vvstawiani\e’/vliysowanie ﬁklad stron;/\ Formuty ba?\: \‘Recenzj? WidoT( D;;/eloper/v Pomoc “PowerPivot el
ﬁj & [wvenirNextiTere w10 VA A = = @ o ab, ibgélne @ @ Ewstaw v 2,5 9?
WK [El % ime o apee PR el o s | St £ 2L £ " 1 B Usun v 4
ej B I U~v|Hv|¢Gv A = = = = 3= @ S @ v % 000 (—ag ;}g Formatowanie| Formatuj jako  Style Sortuj i
v - - - T T = ! warunkowe v | tabele v komérki v [ Formatuj v & v filtrj v
Schowek & Cacionka ] Wyréwnanie ] Liczba 5] Komorki Edytowan|
H Reguly wyrézniania komérek >
Cc7 v i f Pozmywac naczynia
A B c D E g Reguly pierwszych/ostatnich > H
1 <’“\ [
i va
2 _\) CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE Paski danych 2 O
3 a2
o=
4 fi=t] Skale kolorow >
5
6 Ip, zadania do wykonania czy wykonano? Zestawy ikon 2 |
7 o Pozmywac naczynia WYKONANE ia?
8 2 Odkurzyé mieszkanie ] WYKONANE © E novareguia..
9 3 Umyé tazienki ] wYKONANE BB Wyczyic reguty >
10 4 |Wyniesé $mieci WYKONANE B Zarzadzaj regutemi.
11 5 Posprzatac pokdj [J wykoNANE
12 6 Napisac¢ wypracowanie WYKONANE
13 7 Nakarmié psa ] wyKONANE
14 8 Zrobi¢ pranie WYKONANE
B T o Sy - = i N e D I S .

15. Okno: Nowa reguta formatowania

W nowym oknie kliknij opcje: "Uzyj formuty do okreslenia komorek, ktére nalezy sformatowac". W
miejscu "Formatuj wartosci, dla ktorych nastepujgca formuta jest prawdziwa:" wpisz adres pierwszej
komérki, ktéra zawiera odpowiedz Prawda lub Fatsz (w tym przypadku bedzie to D7), a nastepnie
przejdz do sposobu formatowania komérek poprzez przycisk "FORMATUJ".

W formatowaniu warunkowym najlepiej jest wpisywaé adres komorki "z reki", gdyz Excel przy

zaznaczaniu komorki bedzie chciat nam jg zablokowac, a my tego nie chcemy, gdyz reguta ma dziata¢
wedtug wszystkich komadrek, ktére wskazujg wynik Prawda czy Fatsz - nie tylko jedne;j.
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Nowa reguta formatowania

Wybierz typ reguty:

= Formatuj wszystkie komarki na podstawie ich wartosci
= Formatuj tylko komoérki zawierajace
= Formatuj tylko wartosci sklasyfikowane jako pierwsze i ostatnie

= Formatuj tylko wartosci powyzej lub ponizej sredniej

= Formatuj tylko wartosci unikatowe lub zduplikowane

0 = Uzyj formuty do okreslenia komorek, ktére nalezy sformatowac

Edytuj opis reguty:

Formatuj wartosci, dla ktérych nastepujaca formuta jest prawdziwa:

0\:D7

il

Podglad:

Brak ustawionego formatu Format..

16. Styl formatowania warunkowego

W  oknie dialogowym Formatowanie komdrek ustaw styl na taki, jaki Ci odpowiada.
Ja wybiore czcionke z przekresleniem, ktéra ma niebieskoszary kolor. Nastepnie kliknij OK.

Formatowanie kemaérek

? X
Lol Czcionka | Obramowanie  Wypelnienie
Czcionka Styl czcionki: Rozmiar:
Calibri Light (Nagtéwki) - Standardowy - 8 -
Calibri (Tekst podstawowy) Kursywa 9
Abadi Pogrubiony 10
Abadi Extra Light Pogrubiona kursywa 1
Agency FB 12
Aharoni - ML -
Podkreslenie: Kolor:
L2 g []
Efekty B ~utomatyczny
m Przgkreslenie
Kolory motywu
Indeks gérny
H EEEETEN ]
Indeks dolny
W formatowaniu warunkowym mozna okreslic krdj I hi I I I I l I slenie.
Kolory standardowe
] | fEEEEE
Ostatnio uzywane kolory
EEEEEEEEEE
Wiecej kolorow...
o oK Anulyj
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17. Podglad formatowania

W  podgladzie  mozesz  podejrze¢  jak  bedzie  wygladat  sformatowany  tekst.
Jesli wynik Cie satysfakcjonuje, kliknij Ok aby zamknagé¢ okno dialogowe.

A T’-‘- Uzyj formulyerd omm}gﬁw "”\f“«wwv\/\“rw

Edytuj opis reguty:

Formatuj wartosci, dla ktorych nastepujaca formuta jest prawdziwa:

=D7 1

Podglad: J A Formatu;...
oK Anuluj

18. Sprawdz, czy wszystko dziata:-)

Umies¢ i usun zaznaczenie w kazdym polu wyboru, aby zobaczyé funkcje formatowania
warunkowego.

@ CHECKBOX, F.FILTRUJAESNEICIER

AND2

Ip zadania do wykonania czy wykonano?
1 Pozmywadraczynie [v] WYKONANE
2 Odkurzy¢ mieszkanie [ ] WYKONANE
3 Umy¢ tazienki [ ] WYKONANE
4 e WYKONANE
5 Posprzatac pokdj [ ] WYKONANE
6 e [#] WYKONANE
7 Nakarmic psa [ ] WYKONANE
8 Zrobidprante WYKONANE
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19. Obliczenia na bazie checkboxéw

=
/ Kazda formuta, ktéra moze odniesc sie do stow ,Prawda” lub ,Fatsz” w swojej
logice, moze wykorzystywac pola wyboru w celu zwiekszenia swojej

funkcjonalnosci.

Funkcja Licz.Jezeli
Do komérek potaczonych z formantami mozna sie odnosi¢ przy pisaniu formut.

Dlatego do obliczenia, ile zadar pozostato nam do wykonania, uzyjemy funkcji: LICZ.JEZELI, ktéra
zliczy nam (z zaznaczonego obszaru danych) tylko komérki spetniajgce okreslone kryterium. Czyli w
naszym przyktadzie zliczymy, ile jest komérek, ktére zawierajg stowo PRAWDA w obszarze D7:D14.

Pamietaj, ze w tle formantu, w komérce potaczonej, wystepuje stowo PRAWDA dla zaznaczonego
pola wyboru i fatsz dla niezaznaczonego.

N e Ve SN WV G N N N N NP NI, Y NI S s SN GO WSS NNy .., OV POV Y, S E OO . W= . W N
H

A

z

3

4

5

6 Ip dania do wyl i czy wyl ? ile zadan wykonano? I=LICZ.JEZELI(D7:D1 4;PRAWDA)

7 1 YozMmywat-naczynta [¥] WYKONANE co zostato do wykonania?

8 2 Odkurzyé mieszkanie ] WYKONANE

9 3 Umy¢ fazienki [ WYKONANE

10 4 A e e [] WYKONANE

11 5 Posprzatac pokoj [ wyKONANE

12 6  Napisac-wypracowanie [¥] wyKONANE

13 7 Nakarmi¢ psa [J wyKONANE

14 8 Zrobic-prante [7] wyKONANE

15

LGWWWMM‘,\’M—I« R

Jesli mamy zaznaczone 4 checkboxy to funkcja LICZ.JEZELI zwréci nam wynik 4, gdyz zaznaczone
pole wyboru wyswietla w tle wynik "PRAWDA".

CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE

Ip zadania do wykonania czy wykonano? ile zadar wykonano? 4
1 Pozmywadc-maczymia - co zostalo do wykonania?
2 Odkurzy¢ mieszkanie ] WYKONANE
3 Umy¢ tazienki [ wyKONANE
5 Posprzataé pokdj ] wykoNANE
7 Nakarmié¢ psa [ wykoNANE
Y T i  a e  a  a M eSS S
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Znak & i funkcja ILE.NIEPUSTYCH

Jesli jednak chcesz uzyskaé bardziej zaawansowany wynik, np. w postaci "4 z 8" to do naszej
poprzedniej funkcji nalezy dotgczyé jeszcze tekst. Mozna to zrobi¢ za pomoca znaku &, ktéry
znajdziesz nad 7-ka. Znak ten moze taczyc teksty, ktére musza byé ujete w "" oraz kolejne formuty czy
zawartosci innych komérek. W naszym przypadku do funkcji LICZ.JEZELI dotgczytam: &" z "& i jeszcze
formute ILE.NIEPUSTYCH, ktéra zlicza ile jest niepustych komorek w zaznaczonym zakresie danych
(w moim przypadku ile jest zadan do wykonania ogdtem).

Sprawdz czy formuta "chodzi" zaznaczajgc i odznaczajgc kolejne checkboxy.

NP A A, N ~ g ~ - PP s
. s - Mmoot N SN P NS N

— A P e A e AL At i e [N e AN PN e I\ .
H6 vi fr =LICZ.JEZELI(D7:D14;PRAWDA)&" z "&ILE.NIEPUSTYCH(C7:C14)
A B C D E F G
1 /"“
2 \;\D CHECKBOX, F.FILTRUJ, F. TEKSTOWE
3 a2
4
5
6 I Ip zadania do wykonania czy wykonano? ile zadan wykonano? l 4z8 J
7 1 Pozmywadraczynia [] WYKONANE co zostalto do wyl ia?
8 2 Odkurzy¢ mieszkanie ] WYKONANE
9 3 Umy¢ fazienki ] wYKONANE
10 4 AMymiescsmiec [¥] WYKONANE
11 5 Posprzatac pokdj [J wykoNANE
12 6 Napisad-wypracowanie [¥] WYKONANE
13 7 Nakarmic¢ psa [J wyKoNANE
S S PR - WA 514 NE‘WK%‘N—EJM‘“.A_NJ'\__NAM P e b BB o g P

20. Tworzenie listy zalegtych zadan

Opcja tylko dla Excela 2021, 365 i WEB.

Funkcja FILTRUJ

Jesli chcemy miec liste zadan, ktére jeszcze nie zostaty wykonane, mozemy uzy¢ funkcji FILTRUJ.

Pamietaj, Funkcja FILTRUJ jest funkcja dynamiczng, ktora
"rozlewa wyniki" i aktualizuje je sama.

Aby wybra¢ odpowiednie zadanie, Funkcja Filtruj nie patrzy na pola wyboru, patrzy na wpisy ,Prawda”
i ,Fatsz” w komdrkach za polami wyboru. Czyli wykorzystuje ona Prawde/Fatsz z komdrek D7:D14 do
filtrowania listy elementéw w komérkach od C7 do C14.

Formute mozna podejrzeé na ponizszym zdjeciu i mozna jg zinterpretowaé nastepujgco: Wyswietl

odpowiednie zadanie z kolumny "zadania do wykonania" jesli stan komérki w kolumnie ,czy
wykonano?" to Fatsz (czyli nie zostato jeszcze wykonane).
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Zaznaczaj o pdznaczaj checkboxy i sprawdz, czy dziata ;-)
PPNy NS N LN P NI LTINS [N s e s NS TN s N\ sl et Nt o e PN
H7 vIs fe =FILTRUJ(C7:C14;D7:D14=FAtSZ)
C D H
1 -
2 CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE
3
4
5
5 b zadaniadowykonania _czy:wykonano@ 328
7 1 Pozmywac naczynia [J WYKONANE co zostalo Ata P ozmywac naczynia _l
8 2 Hheorrvirriaerkarie [¥] WYKONANE Umyc tazienki
9 3 Umyé¢ tazienki ] WYKONANE Napisaé wypracowanie
10 4 Nyriescmiee [¥] WYKONANE Nakarmi¢ psa
11 5 osprzatac-pokd [¥] WYKONANE Zrobi¢ pranie
12 6 Napisa¢ wypracowanie ] wyKONANE
13 7 Nakarmic¢ psa ] WYKONANE
14 8 Zrobi¢ pranie [J wyKONANE

4sﬂwwmmww‘r\w ol N B o e 0 BT o AN

Blad #OBL!

Jak zaznaczymy wszystkie pola wyboru, wéwczas funkcja FILTRUJ nie ma juz co wyswietlaé, wiec
pojawia sie btad #OBL!

Adimasstting oo o A aaA T e
E ROZWIAZANIE

O N U A WN =g

Eadania dowykonariy  cryskonanod. Hlezacawryiconana? ez
ia WYKONANE co zostato do wykonania?
iRk [¥] WYKONANE
e [¥] WYKONANE
[¥] WwYKONANE
[¥] WYKONANE
[¥] WYKONANE
WYKONANE

s TS [¥] WYKONANE =
B I e e P T Y e S N S N Y S W

21. EMOJI w formutach

Dlatego do naszej funkcji FILTRUJ, jako 3 argument dodamy warunek, ze jesli zadna z komérek w
kolumnie ,czy wykonano” nie ma wartosci ,Fatsz”, wyswietl komunikat "& WOLNE!". Aby wstawi¢

stowo "WOLNE" i Emoji pamietaj, aby otworzyé

Emoji wstawia sie poprzez nacis$niecie skrétu klawiaturowego WIN + ;

SUMA ~ i X/ fx[ =FILTRUJ(C7:C14;D7:D14=FAtSZ;"WOLNE )L

A B FILTRUJ(tablica: uwzglednienie; [jesli puste]) | D

. 0 e

2 3 CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE & © g

3 a2 —

4 Q  wyszukaj

5

6 Ip d do wy ‘zY,,,',!l,',, ? | Emoji L 8z8
7 1 e ra T T [V] WYKONANE ania?|=FAkSZ;"WOLNE )
8 2 [¥] wyKONANE 4

5 3 [ WYKONANE V' J x

10 4 [¥] WYKONANE "

11 5 [¥] WYKONANE 3 E L

12 6 [¥] WYKONANE

13 7 2 WIKONANE Obrazek GIF

14 8 Sratine | [Zlwykonane

Obstugiwane przez: Tenor

n
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22, Efekt koncowy

Cata formuta wyglada nastepujgco: =FILTRUJ(C7:C14;D7:D14=FAkSZ;" & WOLNE !")

=FILTRUJ(C7:C14;D7:D14=FAtSZ;"WOLNE ")

T

~
<
=

A 8 (& D E F G

H
=
@2 CHECKBOX, F.FILTRUJ, F.TEKSTOWE

| i _czy wyl ? ile zadan wykonano? 8z8
[¥] WYKONANE co zostato do wykonania? WOLNE &8 |
WYKONANE
WYKONANE
WYKONANE
WYKONANE
WYKONANE
WYKONANE
WYKONANE

L
L
o

5

=
5]
©® NG WN =g

23. Co dalej? Jak to wyglada w Google Sheets?

Jak wida¢, dodawanie pdl wyboru jest tatwe i zapewnia doskonaty sposéb na interaktywnos¢
arkusza kalkulacyjnego.

Jesli masz ochote rozszerzyé wiedze na ten temat o poréwnanie z Google Sheets, czy poznaé
"gotowce" (szablony), ktére réwniez majg listy zadan, to zapraszam do obejrzenia mojego filmu:

https://www.youtube.com/watch?v=XNtx|LTbzl s

ANDO2
male &oxcellol
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