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Modut 2 z 3 Obliczenia w Excelu
SREDNIO ZAAWANSOWANY

Modut 2 to druga czeséc z trzyetapowego cyklu szkolen dotyczacych programu
Excel, skierowana do uzytkownikéw, ktérzy maja juz podstawowe doswiadczenie z
tym programem. Cata seria zapewnia kompleksowg wiedze, ktdra jest niezbedna dla
uzytkownikéw na srednio zaawansowanym poziomie. Szkolenie modutowe rézni sie
od typowego szkolenia dla srednio zaawansowanych tym, ze koncentruje sie na
powtdrzeniu i usystematyzowaniu wiedzy z poziomu podstawowego oraz zapewnia
kompleksowe spojrzenie na program Excel i jego mozliwosci na poziomie srednio
zaawansowanym. Czas trwania catej serii jest o 8 godzin dtuzszy niz standardowe
szkolenie dla uzytkownikéw $rednio zaawansowanych, co pozwala na dostosowanie
tempa szkolenia do odbiorcéw i minimalizuje ryzyko pominiecia jakiejkolwiek czesci
materiatu.

Modut 2 dot. Funkcji Excela - opanuj potege arkusza kalkulacyjnego! Czyli jak
przestac uzywac Excela jako kalkulatora i pozby¢ sie kartki i otéwka?

Cel szkolenia:

Celem tego szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z szerokim zakresem funkgji
dostepnych w programie Excel. W trakcie szkolenia uczestnicy zdobeda
praktyczng wiedze i umiejetnosci niezbedne do efektywnego wykorzystania funkcji
Excela w codziennej pracy. Szkolenie ma na celu zwiekszenie produktywnosci,

automatyzacje zadan i usprawnienie analiz danych poprzez wykorzystanie
zaawansowanych funkgcji i formut.

Czas trwania:
1 dzien 8h

Wymagania wzgledem uczestnikow:

e Uczestnik szkolenia powinien posiada¢ podstawowe umiejetnosci w zakresie obstugi

komputera.
o Szkolenie on-line - uczestnik potrzebuje: +—
a. Komputera ze statym dostepem do Internetu X~
b. Mikrofon i gtos$nik (wbudowane w wiekszosci laptopow) 1T
c. Kamery, jezeli chcesz udostepniaé swéj obraz (wbudowana w wiekszosci
laptopow)

d. Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w Aplikacji Teams lub Zoom - nie jest
wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos$c¢ dotgczenia on-line). O rodzaju uzytej platformy
uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.
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Co bedzie realizowane w trakcie tego szkolenia?

1.

Adresowanie wzgledne i bezwzgledne

Blokowanie komérek $,
Btedy w formutach - jak znalez¢ odpowiedz na pytanie: gdzie popetnilismy btad?

Nazwy w Excelu - jak poprawic czytelnosé formut i przyspieszy¢ ich
pisanie?

Pole nazwy

Nazwij z zaznaczenia

Szybka nawigacja

Czytelnos¢ formut

Funkcja logiczne
JEZELI, LUB, ORAZ, POROWNAJ
Zagniezdzona JEZELI i WARUNKI (od Excela 2019)

Funkcje statystyczne i matematyczne:

Zagrozenia i korzysci ze stosowania narzedzia AUTOSUMOWANIE i innych funkcji
wbudowanych (SUMA, SREDNIA, MIN, MAX, ILE.NIEPUSTYCH)

Niwelacja btedu jednego grosza: funkcje ZAOKRAGLAJACE

LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, MAX.K, MIN.K

Funkcje tekstowe i Tekst jako kolumny- najwieksze ,\WOW" w pracy na
tekstach - zegnamy dtugie i monotonne poprawianie danych z reki

kaczenie danych z komérek: ZLACZ.TEKST, POLACZ.TEKSTY(2019), ,&"
Wyodrebnianie tekstu: LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, Dk, TEKST.PRZED +
TEKST.PO (nowe funkcje 365)

MAGIA w Excelu: CTRL + E - skrét klawiaturowy, bez ktérego nie bedziesz wyobrazat
sobie codziennej pracy z arkuszami kalkulacyjnymi

TEKST JAKO KOLUMNY - niezbedne narzedzie do dzielenia danych w komérkach
i konwersji danych

Zbyt duzo spacji? - USUN.ZBEDNE.ODSTEPY i OCZYSC

Napisates dane wielkimi literami? Nie poprawiaj ich recznie - poznaj inne funkcje
tekstowe (Z.WIELKIEJ.LITERY, LITERY.MALE, LITERY.WIELKIE)

Funkcje dat:

dodawanie do dat ilosci dni, obliczanie daty korncowe;j

wyswietlanie statycznej i dynamicznej biezgcej daty i wykonywanie na niej obliczen
funkcje daty i czasu: DZIEN, MIESIAC, ROK, DZIEN.TYG. i inne, ktére réwniez
uwzgledniaja kalendarz swiat.

Funkcja TEKST, czyli sposdb na wyswietlanie nazwy miesiecy i dni stownie

Funkcje wyszukujace, czyli krélowe taczenia dwdch baz danych
WYSZUKAJ.PIONOWO
WYSZUKAJ.POZIOMO
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e JEZELI.BKAD, JEZELI.ND
e X.WYSZUKAJ (dla Excela 365).

DODATKOWE UWAGI

Program szkolenia stanowi szablon dla Trenera. Trener zastrzega sobie mozliwosc
zmiany kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa
pracy grupy. W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwos$é, ze czesé materiatu nie
zostanie przerobiona.

Czes$¢ materiatu dostosowana jest wytgcznie dla wersji Office 365. W przypadku
braku tej licencji punkty te zostang pominiete.
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