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EXCEL DLA ANALITYKOW- anaizs

automatyzacja, wizualizacja

To szkolenie zostato stworzone z mysla o osobach, ktére chcg w sposéb
kompleksowy i uporzadkowany podnies¢ swoje kompetencje w pracy zdanymi
w Excelu. Uczestnicy poznajg dobre praktyki budowy bazy danych, naucza sie
przeksztatcac i oczyszcza¢ dane, stosowac niezbedne funkcje Excela oraz tworzy¢
czytelne raporty i interaktywne dashboardy.

Program szkolenia prowadzi uczestnikéw krok po kroku - od uporzadkowania
zrédet danych, przez wykorzystanie funkcji logicznych, tekstowych, wyszukujacych i
dynamicznych, az po zaawansowane narzedzia analityczne, takie jak Power Query,
Power Pivot i tabele przestawne. Uczestnicy dowiedza sie réwniez, jak tworzyc
dynamiczne i interaktywne raporty, ktére sg nie tylko funkcjonalne, ale i atrakcyjne
wizualnie.

Szkolenie zawiera réwniez elementy optymalizacji i analizy sytuacyjnej, co
pozwala na symulacje réznych scenariuszy i podejmowanie trafnych decyzji na
podstawie danych. Catos¢ uzupetnia temat ochrony i udostepniania raportéw -
kluczowy w kontekscie pracy zespotowej oraz udostepniania wynikéw analiz w
organizacji.

Cel szkolenia:

Celem tego szkolenia jest dostarczenie uczestnikom umiejetnosci, ktére pozwola
im sta¢ si¢ zaawansowanymi uzytkownikami programu Excel. Skupia sie ono na
rozwinieciu umiejetnosci analizy danych, tworzenia czytelnych raportéw i
interaktywnych dashboardéw. Uczestnicy naucza sie wykorzystywacé zaawansowane
narzedzia Excela, takie jak tabele przestawne, formatowanie warunkowe, Power
Query i analiza warunkowa.

Szkolenie skierowane dla uzytkownikéw $rednio zaawansowanych i wszystkich
tych, ktorzy:

o korzystajg juz z Excela w pracy (np. analitycy, ksiegowi, kontrolerzy,
pracownicy HR, logistyki),

e chcg porzadkowac i analizowa¢ dane w bardziej zautomatyzowany i
profesjonalny sposéb,

e chcg rozwingé swoje umiejetnosci w kierunku analityki danych i budowania
dashboarddw.

Czas trwania:

2 dni po 8h
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Wymagania wzgledem uczestnikéw:

Szkolenie skierowane dla uzytkownikéw srednio zaawansowanych
Szkolenie on-line - uczestnik potrzebuje:
a. Komputera ze statym dostepem do Internetu +-
b. Mikrofon i gtosnik (wbudowane w wiekszosci laptopow) X+
c. Kamery, jezeli chcesz udostepniac swéj obraz
(wbudowana w wiekszosci laptopdw)
d. Oprogramowania MS Office 2013 lub nowszego

Szkolenie prowadzone jest w wiekszosci przypadkéw w Aplikacji Teams lub Zoom - nie jest
wymagana ich wczesniejsza instalacja (mozliwos$¢ dotaczenia on-line). O rodzaju uzytej platformy
uczestnik szkolenia zostanie poinformowany mailowo przed szkoleniem.

Co bedzie realizowane w trakcie tego szkolenia?

N

Dobre praktyki przygotowania prawidtowej bazy danych
przyktady prawidtowej bazy danych
sortowanie, autofiltry
czyszczenie i przeksztatcanie danych:
o usuwanie duplikatéw
o usuwanie pustych wierszy i masowe uzupetnianie pustych komérek
o pseudo liczby i pseudo daty - konwersja danych na prawidtowy typ danych przy
uzyciu narzedzia TEKST JAKO KOLUMNY
o narzedzie Tabela jako podstawowa baza danych

Niezbedne funkcje Excela do przeksztatcania danych

funkcje Logiczne: JEZELI, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD

funkcje Wyszukujace: WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, X.WYSZUKAJ
funkcje Daty | Czasu: DZIS, DZIEN, MIESIAC, ROK

funkcje Tekstowe: USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, Dt, ZNAJDZ, LEWY, PRAWY,
FRAGMENT.TEKSTU, TEKST.PRZED, TEKST.PO, POkACZ.TEKSTY

dynamiczne Funkcje Excela: FILTRUJ, SORTUJ, UNIKATOWE, PODZIEL.TEKST

Zaawansowane formatowanie i optymalizacja raportow
formatowanie warunkowe - wizualna analiza danych
o formatowanie komérek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci
o paski danych, zakresy koloréw, zestawy ikon
o wyrdznianie wartosci zduplikowanych lub unikatowych
o tworzenie regut opartych na formutach
Formatowanie niestandardowe
o niestandardowe formaty liczb i dat
o wykorzystanie symboli zastepczych

Szybka podstawowa analiza danych
narzedzie szybkiej analizy
szybkie wykresy przebiegu w czasie
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Pobieranie i przeksztatcanie danych z uzyciem Power Query
import danych z pliku CSV, Excel

import z folderu i WWW

modyfikacja danych zaimportowanych - przygotowanie danych do analizy
automatyczne odswiezanie danych zrédtowych

Tabele i wykresy przestawne
podstawy tabel przestawnych
o tworzenie tabel przestawnych na bazie zakresu danych i narzedzia Tabela
o formatowanie tabeli przestawne;j
o sortowanie i filtrowanie danych (fragmentator i 0$ czasu)
o opcje tabeli przestawnej
o grupowanie danych w tabeli przestawnej
obliczenia w tabelach przestawnych
o podsumowanie danych: ,Podsumuj wartosci wedtug”
o szybkie obliczenia: ,Pokaz wartosci jako”
o pola obliczeniowe
ods$wiezanie tabel przestawnych
o Opcje automatycznego i recznego odswiezania

Modelowanie danych i zaawansowane analizy
tabele przestawne na bazie kilku zrodet

relacje miedzy danymi - wprowadzenie do Power Pivot
zliczanie unikatowych rekordéw w tabeli przestawnej

Dashboardy - Projektowanie efektywnych wizualizacji
zasady czytelnej i skutecznej wizualizacji danych
dynamiczne elementy pulpitu
o wykresy przestawne i ich formatowanie
o wykresy przebiegu w czasie
o dodawanie ksztattéw, ikon i ilustracji
o wykorzystanie tabel z obliczeniami i narzedzia Aparat fotograficzny
interaktywnos$¢ dashboardow
o fragmentatory i osie czasu
o sterowanie parametrami raportu za pomoca formantéw (przyciski, listy
rozwijane, suwaki)

Ochrona i dystrybucja dashboardéw

ograniczenie mozliwosci wprowadzania danych

ochrona pulpitu i blokada obiektéw (wykresy, tabele, fragmentatory)
ukrywanie danych zrédtowych

10. Optymalizacja i analiza sytuacyjna

Szukaj wyniku i Tabela wynikéw - rozwigzywanie zadan z jedna lub dwiema
niewiadomymi?

dodatek SOLVER

analiza scenariuszy - Menedzer scenariuszy
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DODATKOWE UWAGI

Program szkolenia stanowi szablon dla Trenera. Trener zastrzega sobie mozliwosé
zmiany kolejnosci ww. zakresu jak i dostosowanie go do zapotrzebowania i tempa
pracy grupy. W zwigzku z powyzszym istnieje mozliwos¢é, ze cze$é¢ materiatu nie
zostanie przerobiona.

Czeséc¢ materiatu dostosowana jest wytacznie dla wersji Office 365. W przypadku
braku tej licencji punkty te zostang pominiete.
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